Зразок заяви про переведення на місце мобілізованого працівника:
Директору ТОВ "БудМонтажСервіс" Коваленку П.І.
Від електрика Ремонтно-будівельної дільниці №2 Василенка Андрія Михайловича
Заява
Шановний Петре Івановичу! У зв'язку з мобілізацією до лав Збройних Сил України Савченка Владислава Петровича, який до призову працював на посаді електрика Ремонтно-будівельної дільниці №1 нашого товариства, прошу Вас розглянути моє переведення тимчасово, на період служби Савченка В.П. в армії, на його вакантне робоче місце.
Маю професійну кваліфікацію електрика 4 розряду, а також відповідний досвід роботи у галузі промислового та цивільного будівництва протягом 7 років. Вважаю себе фізично та морально готовим до належного виконання обов'язків електрика РБД №1 на період відсутності Савченка В.П.
Переведення працівників на місця мобілізованих регулюється Законом України "Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію" та Наказом Міністерства праці та соціальної політики України від 23.03.2022 №162. Після повернення з військової служби Савченкові В.П. буде гарантовано поновлення його на попередній посаді згідно із чинним трудовим законодавством.
Прошу позитивно розглянути мою заяву та видати відповідний наказ про моє тимчасове переведення на посаду електрика РБД №1, враховуючи мої кваліфікаційні здібності та важливість збереження виробничих потужностей підприємства в умовах війни.
Дата: 28.04.2024 Підпис: /Василенко А.М./
У цьому прикладі працівник Василенко А.М., який займає посаду електрика РБД №2, звертається до директора підприємства з проханням перевести його тимчасово на місце електрика РБД №1 Савченка В.П., який був мобілізований до армії. Василенко А.М. посилається на свою кваліфікацію, досвід та готовність виконувати нові обов'язки. Він також зазначає законодавчі акти, які регулюють питання переведення на місця мобілізованих, і наголошує на важливості підтримання виробничого процесу в умовах війни. Окремо він підкреслює тимчасовий характер свого переведення та гарантії поновлення Савченка В.П. на попередньому робочому місці після демобілізації.
Заява
Прошу перевести мене на посаду [назва посади], яку займав [ПІБ мобілізованого працівника], що був мобілізований до лав Збройних Сил України. Відповідно до статті 32 Кодексу законів про працю України, прошу розглянути мою кандидатуру на цю посаду на період відсутності мобілізованого працівника.
Дата: [дата написання заяви]
Підпис: [підпис заявника]
Приклад заповнення:
Заява
Прошу перевести мене на посаду менеджера з продажів, яку займав Петров Олександр Олександрович, що був мобілізований до лав Збройних Сил України. Відповідно до статті 32 Кодексу законів про працю України, прошу розглянути мою кандидатуру на цю посаду на період відсутності мобілізованого працівника.
Дата: 24 травня 2024 року
Підпис: Іваненко Іван Іванович
Шаблон заяви про переведення на місце мобілізованого
[Ваше прізвище, ім'я, по батькові][Посада][Назва підприємства][Директору підприємства]
Заява
про переведення на місце мобілізованого працівника
Цим я, [Ваше прізвище, ім'я, по батькові], прошу перевести мене на місце [прізвище, ім'я, по батькові мобілізованого працівника], який був мобілізований на військову службу до Збройних Сил України [дата мобілізації].
[Прізвище, ім'я, по батькові мобілізованого працівника] до мобілізації працював(ла) на посаді [посада мобілізованого працівника].
Я маю необхідну кваліфікацію та досвід роботи для виконання обов'язків на цій посаді.
Відповідно до статті 36 Кодексу законів про працю України я маю право на переведення на іншу роботу за власною згодою роботодавця.
Прошу розглянути мою заяву та надати відповідь.
[Дата]
[Ваш підпис]
[Прізвище]
Приклад заповнення:
Сидоренко Андрій Миколайович
Інженер-програмістТОВ "IT Solutions"Петренку Івану МихайловичуДиректору ТОВ "IT Solutions"
Заява
про переведення на місце мобілізованого працівника
Цим я, Сидоренко Андрій Миколайович, прошу перевести мене на місце Савченка Петра Олександровича, який був мобілізований на військову службу до Збройних Сил України 10.05.2024.
Савченко Петро Олександрович до мобілізації працював(ла) на посаді системного адміністратора.
Я маю вищу освіту за спеціальністю "Комп'ютерні науки" та досвід роботи системним адміністратором протягом 5 років.
Відповідно до статті 36 Кодексу законів про працю України я маю право на переведення на іншу роботу за власною згодою роботодавця.
Прошу розглянути мою заяву та надати відповідь.
24.05.2024
Сидоренко
[Підпис]
Зверніть увагу:
· У шаблоні ви можете змінити інформацію про себе, мобілізованого працівника та посаду, на яку ви хочете перевестися.
· До заяви рекомендується додати копію вашого диплома та інших документів, що підтверджують вашу кваліфікацію.
· Переведення на місце мобілізованого працівника можливе лише за згодою роботодавця.
Я, [ім'я працівника], народжений [дата народження], громадянин України, зареєстрований по адресі [адреса], заявляю про переведення на місце мобілізованого.
Згідно з статтею 43 Закону України "Про працю" від 17.02.1992 р., я маю право на переведення на інше місце роботи в разі мобілізації одного з працівників. Крім того, згідно з статтею 44 Закону України "Про працю" від 17.02.1992 р., я маю право на збереження свого місця роботи під час мобілізації.
Я прошу про переведення на місце [ім'я мобілізованого працівника], який був мобілізований на військову службу. Моя кваліфікація та досвід роботи дозволяють мені виконувати обов'язки на цьому місці.
Я підтверджую, що я готовий до переведення на місце мобілізованого працівника та виконувати свої обов'язки на новому місці роботи.
Дата: [дата]
Підпис: [підпис працівника]
Приклад заповнення:
Я, Ковальчук Олександр Олександрович, народжений 12.01.1985 року, громадянин України, зареєстрований по адресі Київ, вул. Шевченка, 20, заявляю про переведення на місце мобілізованого.
Згідно з статтею 43 Закону України "Про працю" від 17.02.1992 р., я маю право на переведення на інше місце роботи в разі мобілізації одного з працівників. Крім того, згідно з статтею 44 Закону України "Про працю" від 17.02.1992 р., я маю право на збереження свого місця роботи під час мобілізації.
Я прошу про переведення на місце Івана Івановича Петрова, який був мобілізований на військову службу. Моя кваліфікація та досвід роботи дозволяють мені виконувати обов'язки на цьому місці.
Я підтверджую, що я готовий до переведення на місце мобілізованого працівника та виконувати свої обов'язки на новому місці роботи.
Дата: 25.03.2022
Підпис: Ковальчук Олександр Олександрович
Заява
Прошу перевести мене на місце роботи мобілізованого працівника [повне ім'я мобілізованого працівника], згідно зі статтею 22 Закону України "Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію".
Згідно з вищезазначеною статтею, у разі мобілізації працівника, організація має забезпечити його заміщення на вакантну посаду або переведення на іншу роботу, яка відповідає його кваліфікації та статусу в організації. Враховуючи мобілізацію [повне ім'я мобілізованого працівника], прошу перевести мене на його посаду [посада мобілізованого працівника] з [дата переведення].
Буду вдячний за розгляд моєї заяви та позитивне рішення.
[Ваше повне ім'я]
[Посада]
[Найменування організації]
[Адреса]
[Дата]
[Підпис]

Приклад заповнення:
Прошу перевести мене на місце роботи мобілізованого працівника Івана Петровича Сидоренка, згідно зі статтею 22 Закону України "Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію".
Згідно з вищезазначеною статтею, у разі мобілізації працівника, організація має забезпечити його заміщення на вакантну посаду або переведення на іншу роботу, яка відповідає його кваліфікації та статусу в організації. Враховуючи мобілізацію Івана Петровича Сидоренка, прошу перевести мене на його посаду головного бухгалтера з 1 серпня 2023 року.
Буду вдячний за розгляд моєї заяви та позитивне рішення.
Олександра Миколаївна Коваленко
Бухгалтер
ТОВ "ЕкоРесурс"
вул. Шевченка, 15, м. Київ
15 липня 2023 року
[Підпис]

