Заява працівника з проханням про покладання на нього обов'язків з ведення військового обліку
Відповідно до Закону України "Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію" від 21.10.1993 № 3543-XII та Положення про військовий облік військовозобов'язаних і призовників, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 07.12.2016 № 921, працівник підприємства може подати заяву з проханням покласти на нього обов'язки з ведення військового обліку на підприємстві.
Керівнику Товариства з обмеженою відповідальністю "АвтоПрофі" Петренку Івану Петровичу
Заява
Я, Ковальчук Андрій Юрійович, працівник відділу логістики ТОВ "АвтоПрофі", прошу покласти на мене обов'язки з ведення військового обліку працівників підприємства.
Маю вищу освіту, здобуту у Національному транспортному університеті у 2010 році за спеціальністю "Організація перевезень і управління на транспорті". Загальний стаж роботи - 12 років, з них 5 років працюю у ТОВ "АвтоПрофі" на посаді логіста.
Добре обізнаний з нормативно-правовою базою ведення військового обліку на підприємстві. Володію необхідними навичками роботи з документами, упевнений користувач ПК. Відповідальний, дисциплінований, здатний якісно виконувати додаткові обов'язки.
Усвідомлюю важливість належного виконання завдань з ведення військового обліку для забезпечення обороноздатності держави. Гарантую сумлінне ставлення до покладених на мене обов'язків.
Додатки:
1. Копія диплому про вищу освіту.
2. Копія трудової книжки.
15.04.2024 Підпис _____________
Резолюція керівника: Передати заяву до відділу кадрів для розгляду кандидатури Ковальчука А.Ю. та підготовки необхідних документів.
16.04.2024 Підпис _____________ /Петренко І.П./
Шановній(йа) [ПІБ голови військкомату],
Звертаюся до Вас із заявою про покладання на мене обов'язків з ведення військового обліку у [назва організації або установи].
Враховуючи положення Закону України "Про військовий облік і військовий обов'язок", я хотів би взяти на себе відповідальність за ведення військового обліку серед співробітників нашої організації.
Прохання розглянути цю заяву та надати відповідні інструкції та документи для здійснення військового обліку.
З повагою,
[ПІБ працівника] [Посада працівника] [Контактна інформація]
Шаблон Заяви працівника з проханням про покладання на нього обов’язків з ведення військового обліку
[Назва юр. особи/ФОП]
[Адреса юр. особи/ФОП]
Від: [ПІБ] [Посада]
Заява
Прошу покласти на мене обов'язки з ведення військового обліку на підприємстві [Назва юр. особи/ФОП] з [дата].
Я ознайомлений(а) з вимогами Закону України "Про військовий обов'язок і військову службу" від 25.03.1992 р. № 2234-XII та Постанови Кабінету Міністрів України від 27.06.2014 р. № 622 "Про затвердження Правил ведення військового обліку громадян України" та усвідомлюю відповідальність, яка покладається на мене у зв'язку з виконанням цих обов'язків.
Я маю необхідну кваліфікацію та досвід роботи для ведення військового обліку. [Вказати, якщо є, наявність освіти, курсів, досвіду роботи з ведення військового обліку].
З повагою,
[Підпис]
[ПІБ]
[Дата]
Приклад заповнення:
· [Назва юр. особи/ФОП]: ТОВ "Прогрес" [Адреса юр. особи/ФОП]: м. Київ, вул. Хрещатик, 15
· [ПІБ]: Іванов Іван Іванович
· [Посада]: Фахівець з кадрів
· [Дата]: 19.04.2024
Важливо:
· Цей шаблон є лише зразком і може бути змінений відповідно до ваших потреб.
· Перед поданням заяви переконайтеся, що ви заповнили всі поля правильно.
· Зберігайте копію заяви для ваших записів.
Шаблон заяви працівника з проханням про покладання на нього обов’язків з ведення військового обліку:
<Прізвище, ім'я та по-батькові працівника>
<Посада працівника>
<Назва підприємства, установи, організації>
<Адреса>
<Місто, індекс>
<Дата>
Голова військового комісаріату
<Місто, адреса військкомату>
Особисто
Заява
Згідно з частиною 1 статті 12 Закону України «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію» N 2232-IV від 25.05.2003 року, я, <ім'я та по-батькові працівника>, працівник <назва підприємства, установи, організації>, просимо про покладання на мене обов’язків з ведення військового обліку в нашому підприємстві (установі, організації).
Я маю досвід роботи в області військового обліку та готовий виконувати обов’язки з ведення військового обліку в нашому підприємстві (установі, організації).
Я підтверджую, що я не маю жодних конфліктних інтересів, які можуть впливати на виконання мною обов’язків з ведення військового обліку.
Я готовий виконувати обов’язки з ведення військового обліку в нашому підприємстві (установі, організації) та надавати необхідну інформацію військкомату.
Дякуємо за увагу до цієї заяви.
<Підпис та печатка працівника>
<Посада працівника>
Примітка: при виконанні обов’язків з ведення військового обліку працівник зобов'язаний дотримуватися вимог Закону України «Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію» та інших нормативних актів України.

