Директору ТОВ "Світанок" Олійник Марії Степанівні
від головного бухгалтера Коваленко Ірини Андріївни
Заява
Шановна Маріє Степанівно! Відповідно до статті 179 Кодексу законів про працю України, яка регулює порядок тимчасового переведення працівника на іншу роботу, прошу тимчасово перевести мене з посади головного бухгалтера на посаду бухгалтера з нарахування заробітної плати на період моєї відпустки по догляду за дитиною.
Причиною мого проханням є народження дитини, яке очікується орієнтовно 18 вересня 2024 року згідно з медичною довідкою № 298 від 22.04.2024 р., що додається. Планую взяти відпустку по догляду за дитиною до досягнення нею віку 3 роки.
На посаді бухгалтера з нарахування заробітної плати я зможу виконувати свої професійні обов'язки, не пов'язані з керівництвом відділу та складанням звітності перед контролюючими органами. Це дозволить мені поєднувати роботу з доглядом за новонародженою дитиною.
Наприклад, до моїх обов'язків входитиме нарахування заробітної плати працівникам, розрахунок відпускних, лікарняних, податків та внесків, формування відомостей по заробітній платі тощо.
Прошу зберегти за мною середній заробіток за 12 календарних місяців, що передують відпустці, відповідно до вимог статті 182 КЗпП України.
До заяви додаю:
1. Копію медичної довідки №298 від 22.04.2024 р.
30.04.2024 Підпис _____________
Шановне керівництво!
Мною, нижче підписаним, [ПІБ], звертаюся з проханням про тимчасове переведення на декретну посаду у зв'язку з наближенням терміну вагітності та подальшого відпустку по догляду за дитиною.
Відповідно до законодавства України, зокрема статті [вказати номер статті] Кодексу законів про працю України, працівник, який перебуває у стані вагітності, має право на переведення на декретну посаду для подальшого відпустку по догляду за дитиною.
Прошу розглянути можливість мого переведення на декретну посаду з метою забезпечення необхідного відпочинку перед пологами та подальшого догляду за новонародженою дитиною.
Для прикладу, наведу можливі посади, на які я можу тимчасово перейти: [вказати можливі альтернативні посади, які підходять за профілем та дозволять працювати у режимі декретної відпустки].
Заздалегідь вдячний за розгляд мого звернення та надання необхідної підтримки у цьому питанні.
З повагою, [Підпис] [ПІБ]
Шаблон Заяви про тимчасове переведення на декретну посаду
[Ваше прізвище, ім'я, по батькові]
[Посада]
[Назва підприємства]
[Адреса підприємства]
ЗАЯВА
про тимчасове переведення на декретну посаду
Відповідно до статей 177, 178 Кодексу законів про працю України, у зв'язку з виходом у декретну відпустку [ПІБ основного працівника] з [дата], прошу тимчасово перевести мене на посаду [назва декретної посади] на період [вкажіть тривалість переведення].
До цієї заяви додаю:
· Довідку з жіночої консультації про термін вагітності.
· [Інші документи, що підтверджують необхідність переведення, за наявності].
З повагою,
[Дата]
[Ваш підпис]
Приклад заповнення:
Сидоренко Наталія Іванівна
Бухгалтер
ТОВ "Прогрес"
вул. Грушевського, 32, м. Одеса
ЗАЯВА
про тимчасове переведення на декретну посаду
Відповідно до статей 177, 178 Кодексу законів про працю України, у зв'язку з виходом у декретну відпустку Петренко Оксани Василівни з 01.06.2024, прошу тимчасово перевести мене на посаду головного бухгалтера на період з 01.06.2024 до 31.05.2025.
До цієї заяви додаю:
· Довідку з жіночої консультації про термін вагітності (25 тижнів).
З повагою,
19.05.2024
[Підпис]
Важливо:
· Цей шаблон є лише зразком і може бути доповнений залежно від конкретної ситуації.
· Перед поданням заяви рекомендується проконсультуватися з керівником або профспілкою.
Зверніть увагу:
· Тимчасове переведення на декретну посаду здійснюється за згодою працівника та роботодавця.
· На період переведення за працівником зберігається його посада, заробітна плата та інші умови праці.
· Після закінчення декретної відпустки основного працівника тимчасово переведений працівник зобов'язаний повернутися на свою попередню посаду.
Ось шаблон заяви працівника про тимчасове переведення на декретну посаду:
Я, [прізвище] [імя], працівник [назва підприємства/організації], заявляю про свою прохання про тимчасове переведення на декретну посаду.
Згідно з Кодексом законів про працю України, стаття 184, працівник, який має право на декретну відпустку, може бути тимчасово переведений на іншу посаду, якщо його звичайна робота може бути шкідливою для його здоров'я або здоров'я його дитини.
Я прошу про тимчасове переведення на посаду [назва посади], оскільки моя нинішня посада [назва посади] може бути шкідливою для моєї дитини під час декретної відпустки. Я вважаю, що моя робота на новій посаді буде більш безпечною для моєї дитини та мене самого.
Прошу про надання мені можливості виконувати свої обов'язки на новій посаді з [дата] до [дата]. Я готовий до співробітництва з адміністрацією підприємства або організації для вирішення всіх питань, пов'язаних з моїм тимчасовим переведенням.
Дякую за вашу увагу до моєї заяви. Якщо у вас виникнуть якісь запитання або потреба в додатковій інформації, я з радістю відповім на них.
Дата: [дата] Підпис: [прізвище] [імя]
Приклад заповнення:
Я, Шевченко Ольга, працівник ТОВ "Укрхім", заявляю про свою прохання про тимчасове переведення на декретну посаду.
Згідно з Кодексом законів про працю України, стаття 184, працівник, який має право на декретну відпустку, може бути тимчасово переведений на іншу посаду, якщо його звичайна робота може бути шкідливою для його здоров'я або здоров'я його дитини.
Я прошу про тимчасове переведення на посаду секретаря, оскільки моя нинішня посада оператора хімічного виробництва може бути шкідливою для моєї дитини під час декретної відпустки. Я вважаю, що моя робота на новій посаді буде більш безпечною для моєї дитини та мене самого.
Прошу про надання мені можливості виконувати свої обов'язки на новій посаді з 1 червня до 1 вересня. Я готовий до співробітництва з адміністрацією підприємства для вирішення всіх питань, пов'язаних з моїм тимчасовим переведенням.
Дякую за вашу увагу до моєї заяви. Якщо у вас виникнуть якісь запитання або потреба в додатковій інформації, я з радістю відповім на них.
Дата: 20 травня Підпис: Шевченко Ольга

