Розрахунок коригування кількісних і вартісних показників до податкової накладної є важливим документом, який регулюється Податковим кодексом України та Порядком заповнення податкової накладної, затвердженим наказом Міністерства фінансів України. Цей документ складається у випадках, коли виникає потреба внести зміни до вже виставленої податкової накладної. Він може бути складений як з ініціативи постачальника товарів чи послуг, так і на вимогу їх отримувача.
Документ містить такі обов'язкові реквізити: порядковий номер, дату складання, назву та податкові номери сторін угоди (постачальника та отримувача), номер та дату податкової накладної, до якої вносяться зміни. Окрім того, в розрахунку коригування зазначаються код товару або послуги згідно з Українською класифікацією товарів зовнішньоекономічної діяльності, їх найменування, одиниця виміру, кількість та ціна з урахуванням податку на додану вартість. Важливим елементом є визначення причини коригування, наприклад, помилка в розрахунках чи зміна вартості товару або послуги.
Наприклад, компанія "АВС" постачала партію комп'ютерів фірмі "ХУZ". В податковій накладній від 15 березня 2023 року номер 456 було зазначено вартість 10 комп'ютерів по 15 000 гривень за одиницю. Однак згодом з'ясувалось, що через дефект частини були поставлені із знижкою 20%. Тому постачальник "АВС" складає Розрахунок коригування кількісних і вартісних показників до податкової накладної номер 456 від 15 березня 2023 року, де зазначає код товару згідно з УКТЗЕД, найменування "Комп'ютер персональний", кількість 10 штук, ціну 12 000 гривень за одиницю з ПДВ. У розрахунку вказується причина коригування - знижка 20% на товар через дефект.
Цей документ підписується керівником та скріплюється печаткою постачальника, після чого надсилається отримувачу для внесення відповідних змін до обліку. Отримувач, зі свого боку, зобов'язаний зареєструвати Розрахунок коригування в Єдиному реєстрі податкових накладних протягом 15 календарних днів після його отримання.
Розрахунок коригування кількісних і вартісних показників до податкової накладної складається у разі необхідності внести зміни до раніше виданої податкової накладної. Це може бути необхідно у випадках, коли були виявлені помилки або коли відбуваються зміни умов постачання товарів чи послуг.
Такий розрахунок здійснюється відповідно до Податкового кодексу України. Основні статті, які регулюють процес складання розрахунку коригування, це стаття 192 "Коригування податкових зобов'язань та податкового кредиту в разі зміни суми компенсації вартості товарів/послуг" та стаття 201 "Порядок складання та реєстрації податкових накладних".
Процедура складання розрахунку коригування передбачає заповнення форми, де вказуються дані щодо попередньої податкової накладної та нові кількісні і вартісні показники. Для прикладу, якщо в попередній податковій накладній була вказана кількість товару 100 одиниць за ціною 50 гривень за одиницю, але виявилося, що фактично було відвантажено 90 одиниць за ціною 55 гривень за одиницю, розрахунок коригування повинен відображати ці зміни.
У розрахунку коригування зазначаються такі основні реквізити:
1. Дата та номер попередньої податкової накладної, до якої вносяться зміни.
2. Причина коригування (наприклад, виправлення помилки, зміна умов договору).
3. Опис товарів або послуг, кількість, одиниця виміру.
4. Стара ціна та кількість.
5. Нова ціна та кількість.
6. Розрахунок різниці між попередніми та новими показниками.
Приклад заповнення:
1. Дата і номер попередньої податкової накладної: 01.01.2024 №12345.
2. Причина коригування: помилка у кількості товару.
3. Товар: Комп'ютери, кількість: 100 шт., ціна: 50 грн/шт.
4. Попередня кількість: 100 шт., попередня ціна: 50 грн/шт.
5. Нова кількість: 90 шт., нова ціна: 55 грн/шт.
6. Різниця: кількість -10 шт., ціна +5 грн/шт.
Таким чином, коригування показує, що кількість товару зменшилася на 10 одиниць, а ціна зросла на 5 гривень за одиницю. Внаслідок цього змінюються суми податкових зобов'язань і податкового кредиту.
Важливо, щоб розрахунок коригування був зареєстрований в Єдиному реєстрі податкових накладних. Це забезпечує коректність податкового обліку та звітності для обох сторін угоди.
Розрахунок коригування кількісних і вартісних показників до податкової накладної
Шаблон
Ідентифікаційний номер покупця: [Ввести ІПН покупця]
Дата складання: [Ввести дату складання]
Номер податкової накладної, яка коригується: [Ввести номер податкової накладної]
Дата складання податкової накладної, яка коригується: [Ввести дату складання податкової накладної]
Причина коригування: [Вказати причину коригування згідно з кодами, наведеними нижче]
Коди причин коригування:
· 101 - Зміна ціни
· 102 - Зміна кількості
· 103 - Повернення товару або авансових платежів
· 104 - Зміна номенклатури
· 105 - Виправлення помилки
· 106 - Додаткові витрати
· 107 - Зміна дати постачання
· 108 - Безоплатне надання товарів/послуг
· 109 - Зміна реквізитів покупця/продавця
· 110 - Інші
Зміна даних податкової накладної:
	Рядок
	Показник
	До коригування
	Після коригування

	7
	Кількість
	[Ввести кількість до коригування]
	[Ввести кількість після коригування]

	8
	Ціна за одиницю без ПДВ
	[Ввести ціну за одиницю без ПДВ до коригування]
	[Ввести ціну за одиницю без ПДВ після коригування]

	13
	Сума без ПДВ
	[Ввести суму без ПДВ до коригування]
	[Ввести суму без ПДВ після коригування]

	14
	Сума ПДВ
	[Ввести суму ПДВ до коригування]
	[Ввести суму ПДВ після коригування]

	15
	Сума з ПДВ
	[Ввести суму з ПДВ до коригування]
	[Ввести суму з ПДВ після коригування]


Підтверджуючі документи: [Вказати перелік підтверджуючих документів]
Керівник підприємства: [Прізвище, ім'я, по батькові]
Головний бухгалтер: [Прізвище, ім'я, по батькові]
Підпис: [Підпис]
МП [Відбиток печатки]
Законодавство:
· Податковий кодекс України від 02 грудня 2010 року № 2755-VІ (зі змінами та доповненнями)
· Наказ Міністерства фінансів України від 21 грудня 2018 року № 1000 "Про затвердження форм податкових накладних та розрахунків коригування до них"
Приклад заповнення:
Причина коригування: 102 - Зміна кількості
Зміна даних податкової накладної:
	Рядок
	Показник
	До коригування
	Після коригування

	7
	Кількість
	100 шт.
	90 шт.

	8
	Ціна за одиницю без ПДВ
	20 грн
	20 грн

	13
	Сума без ПДВ
	2000 грн
	1800 грн

	14
	Сума ПДВ
	400 грн
	360 грн

	15
	Сума з ПДВ
	2400 грн
	2160 грн


Підтверджуючі документи: Акт приймання-передачі № 123 від 16.05.2024 р.
Керівник підприємства: Іванов Іван Іванович
Головний бухгалтер: Петренко Петр Петрович
Підпис: [Підпис]
МП
Ось шаблон Розрахунку коригування кількісних і вартісних показників до податкової накладної:
Дата: _______________________________________________________ Номер податкової накладної: ______________________________________ Дата складання податкової накладної: _______________________________ Покупець: ______________________________________________________ Продавець: ______________________________________________________
Коригування кількісних показників:
	№
	Найменування товару/послуг
	Кількість за первинною накладною
	Кількість після коригування
	Різниця

	1
	_______________________________________
	________________________
	________________________
	________________________

	2
	_______________________________________
	________________________
	________________________
	________________________

	...
	_______________________________________
	________________________
	________________________
	________________________


Коригування вартісних показників:
	№
	Найменування товару/послуг
	Вартість за первинною накладною
	Вартість після коригування
	Різниця

	1
	_______________________________________
	________________________
	________________________
	________________________

	2
	_______________________________________
	________________________
	________________________
	________________________

	...
	_______________________________________
	________________________
	________________________
	________________________


Підстава для коригування: _______________________________________________________
Згідно з пунктом 3 статті 213 Податкового кодексу України, коригування кількісних і вартісних показників до податкової накладної здійснюється у разі виявлення помилок або неточностей у первинній податковій накладній.
Підпис покупця: _______________________________________________________ Дата підпису: _______________________________________________________
Підпис продавця: _______________________________________________________ Дата підпису: _______________________________________________________
Цей шаблон є зразком і повинен бути адаптований до конкретної ситуації. Перед заповненням шаблону рекомендується проконсультуватися з бухгалтером або юристом для забезпечення точності та юридичної коректності.

