[Назва територіального центру комплектування та соціальної підтримки]
[Адреса територіального центру]
[Дата] [Номер]
[Прізвище, ім'я, по батькові адресата]
[Адреса адресата]
ПОВІДОМЛЕННЯ
про необхідність взяття на військовий облік
Шановний(а) [Ім'я по батькові адресата]!
Відповідно до статті 34 Закону України "Про військовий обов'язок і військову службу" та пункту 37 Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов'язаних, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 7 грудня 2016 р. № 921, повідомляємо Вас про необхідність взяття на військовий облік.
Підставою для взяття на військовий облік є [вказати конкретну підставу, наприклад: "досягнення призовного віку" або "зміна місця проживання"].
Вам необхідно з'явитися до [назва територіального центру комплектування та соціальної підтримки] за адресою: [адреса територіального центру] у період з [дата початку] по [дата закінчення].
При собі необхідно мати наступні документи:
1. Паспорт громадянина України
2. Свідоцтво про народження (для осіб, які не отримали паспорт)
3. Довідку про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податків
4. Документи про освіту
5. Документи про стан здоров'я (у разі наявності)
6. Довідку про місце проживання
7. Фотокартки розміром 3х4 см (2 шт.)
Звертаємо Вашу увагу, що відповідно до статті 210 Кодексу України про адміністративні правопорушення, неявка до військового комісаріату для приписки до призовної дільниці тягне за собою накладення штрафу.
У разі неможливості з'явитися у вказаний термін з поважних причин, просимо завчасно повідомити про це за телефоном: [номер телефону] або електронною поштою: [електронна адреса].
З повагою,
[Посада керівника] [Підпис] [Ініціали, прізвище]
------------------------------------------------------------------------
Я, [Прізвище, ім'я, по батькові адресата], отримав(ла) повідомлення про необхідність взяття на військовий облік.
[Підпис адресата] [Дата отримання]
Цей шаблон повідомлення про необхідність взяття на військовий облік розроблено відповідно до вимог законодавства України. Він містить усі необхідні елементи для правильного оформлення такого документа.
При заповненні шаблону слід звернути увагу на такі моменти:
У верхній частині документа вказується повна назва територіального центру комплектування та соціальної підтримки. Наприклад: "Київський міський територіальний центр комплектування та соціальної підтримки".
Дата та номер документа присвоюються відповідно до системи діловодства, прийнятої в територіальному центрі.
Прізвище, ім'я та по батькові адресата вказуються повністю. Наприклад: "Петренку Івану Васильовичу".
У тексті повідомлення вказується конкретна підстава для взяття на військовий облік. Наприклад: "досягнення Вами 17-річного віку" або "зміна Вашого місця проживання з міста Львова до міста Києва".
Назва територіального центру комплектування та соціальної підтримки, куди необхідно з'явитися, має бути вказана повністю.
Терміни для явки мають бути чітко визначені. Наприклад: "з 01.09.2023 по 30.09.2023".
Перелік необхідних документів може бути адаптований залежно від конкретної ситуації та категорії громадянина.
Контактна інформація територіального центру комплектування та соціальної підтримки повинна бути актуальною та повною.
Повідомлення підписується керівником територіального центру комплектування та соціальної підтримки або уповноваженою особою.
Важливо забезпечити підтвердження отримання повідомлення адресатом. Це може бути зроблено шляхом особистого вручення під підпис або надсилання рекомендованим листом з повідомленням про вручення.
Цей шаблон може бути адаптований відповідно до специфіки конкретного територіального центру комплектування та соціальної підтримки та особливостей ситуації. Наприклад, можуть бути додані пункти про необхідність надання додаткових документів або інформації, якщо це передбачено законодавством.
При використанні цього шаблону важливо пам'ятати, що кожен випадок може мати свої нюанси, тому рекомендується консультуватися з юристом або фахівцем з військового обліку для забезпечення повної відповідності повідомлення вимогам законодавства та захисту прав як громадянина, так і держави.
[Назва підприємства]
м. [місто], [дата]
[ПІБ працівника]
Шановний(а) [ПІБ працівника],
Повідомляємо Вас про необхідність взяття на військовий облік відповідно до вимог Закону України "Про військовий обов’язок і військову службу" та постанови Кабінету Міністрів України "Про затвердження Положення про військовий облік призовників і військовозобов’язаних".
Просимо Вас звернутися до військового комісаріату за місцем Вашого проживання та пройти процедуру взяття на військовий облік. Для цього необхідно надати такі документи:
- паспорт громадянина України,
- ідентифікаційний код,
- військовий квиток (за наявності),
- інші документи, що можуть бути необхідні для військового обліку.
Просимо Вас надати копії відповідних документів до відділу кадрів підприємства до [дата].
Якщо у Вас виникнуть питання або знадобиться допомога у вирішенні цього питання, звертайтеся до відповідальної особи з військового обліку на підприємстві [ПІБ відповідальної особи] за номером телефону [контактний номер].
Дякуємо за розуміння та співпрацю.
З повагою,
Директор [ПІБ]
[підпис]
Шаблон повідомлення про необхідність взяття на військовий облік
[Назва підприємства, установи, організації]
[Дата]
[Прізвище, ім’я, по батькові],
[Посада]
Шановний(а) [Прізвище, ім’я, по батькові]!
Згідно з вимогами Закону України «Про військовий обов’язок і військову службу» та Порядком організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, затвердженим постановою Кабінету Міністрів України, громадяни України чоловічої статі підлягають військовому обліку.   
1. chuguev-rada.gov.ua 
chuguev-rada.gov.ua
Оскільки Ви досягли призовного віку [віковий діапазон] років або змінили місце проживання, місце роботи (навчання), Вам необхідно взяти на військовий облік у відповідному територіальному центрі комплектування та соціальної підтримки (ТЦК та СП).
Для взяття на військовий облік Вам необхідно звернутися до ТЦК та СП за місцем проживання та надати такі документи:
· паспорт громадянина України;
· ідентифікаційний код;
· свідоцтво про народження;
· документи про освіту;
· трудову книжку (за наявності);
· військовий квиток (якщо мається);
· довідку про склад сім’ї.
У разі необхідності додаткової інформації Ви можете звернутися до [Прізвище, ім’я, по батькові], [посада], [контактний телефон].
Просимо Вас у найкоротші терміни виконати вимоги законодавства та взяти на військовий облік.
[Підпис керівника]
[Прізвище, ім’я, по батькові]
[Посада]
Приклад заповнення
ТОВ "Будівельник"
10.06.2024 року
Ковальчук Олександру Петровичу,
слюсар
Шановний Олександре Петровичу!
Згідно з вимогами Закону України «Про військовий обов’язок і військову службу»... (далі текст листа заповнюється відповідно до вищевказаного шаблону)
Пояснення до шаблону
· Адресат: Вказується прізвище, ім’я, по батькові та посада працівника, якому направляється повідомлення.
· Підстава для взяття на військовий облік: Зазначається, що підставою для взяття на військовий облік є вимога законодавства України.
· Необхідні документи: Перелічуються документи, які працівник повинен мати при собі під час взяття на військовий облік.
· Терміни: Вказується, що працівник повинен взяти на військовий облік у найкоротші терміни.
· Місце взяття на військовий облік: Вказується, куди працівник повинен звернутися для взяття на військовий облік.
Ось шаблон Повідомлення про необхідність взяття на військовий облік:
Повідомлення про необхідність взяття на військовий облік
Я, [прізвище, ім'я, по батькові керівника військового комісаріату], керівник [назва військового комісаріату], на підставі статей 23, 24 Закону України "Про військовий обов'язок і військову службу" та статті 12 Закону України "Про оборону України", повідомляю:
[прізвище, ім'я, по батькові особи, якій адресовано повідомлення], що згідно з вимогами чинного законодавства України, вам потрібно взяти на військовий облік.
Встановлюється, що військовий облік повинен бути проведений до [дата] року.
Встановлюється, що у разі невиконання цього повідомлення, вам буде застосовано заходи, передбачені законодавством України.
Встановлюється, що копія цього повідомлення буде надіслана до [назва військового комісаріату] для здійснення відповідних дій.
Ось приклад заповнення:
Повідомлення про необхідність взяття на військовий облік
Я, Іваненко Петро Павлович, керівник Київського обласного військового комісаріату, на підставі статей 23, 24 Закону України "Про військовий обов'язок і військову службу" та статті 12 Закону України "Про оборону України", повідомляю:
Ковальчук Олексій Олександрович, що згідно з вимогами чинного законодавства України, вам потрібно взяти на військовий облік.
Встановлюється, що військовий облік повинен бути проведений до 20.02.2023 року.
Встановлюється, що у разі невиконання цього повідомлення, вам буде застосовано заходи, передбачені законодавством України.
Встановлюється, що копія цього повідомлення буде надіслана до Київського обласного військового комісаріату для здійснення відповідних дій.

