Положення про експертну комісію
1. Загальні положення 1.1. Положення про експертну комісію регулює порядок створення, функціонування та діяльності експертної комісії у [назва організації], відповідно до Закону України "Про експертну діяльність" та інших нормативно-правових актів.
2. Мета та завдання документу 2.1. Положення має на меті встановлення правил та процедур, які забезпечують об'єктивність, компетентність та ефективність роботи експертної комісії. 2.2. Основні завдання:
· Формування складу експертної комісії.
· Визначення повноважень та процедур діяльності комісії.
· Здійснення оцінки ситуацій та прийняття обгрунтованих рішень.
3. Визначення термінів 3.1. У цьому Положенні терміни вживаються в значеннях, передбачених Законом України "Про експертну діяльність".
4. Створення експертної комісії 4.1. Експертна комісія формується керівництвом організації за рішенням про необхідність проведення експертизи чи оцінки. 4.2. Склад комісії формується залежно від конкретної ситуації та потреб, залучаючи фахівців відповідного профілю.
5. Повноваження експертної комісії 5.1. Експертна комісія має право:
· Проводити аналіз ситуацій та документації.
· Здійснювати експертизу та оцінку.
· Приймати обгрунтовані рішення на основі отриманих результатів.
6. Відповідальність 6.1. Керівництво організації відповідає за забезпечення ефективної роботи експертної комісії та виконання вимог законодавства. 6.2. Члени експертної комісії несуть відповідальність за об'єктивність та достовірність проведених експертиз та оцінок.
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1. Загальні положення
1.1. Експертна комісія (далі – Комісія) є тимчасовим консультативно-дорадчим органом, що створюється [назва організації] (далі – Організація) для проведення експертизи з [вкажіть тему/сферу експертизи]. 1.2. Комісія у своїй діяльності керується: * Конституцією України; * Законами України; * Постановами Верховної Ради та Кабінету Міністрів України; * наказами [назва вищестоящої організації] (за наявності); * наказами та розпорядженнями керівника Організації; * цим Положенням.
2. Склад комісії
2.1. Склад Комісії затверджується наказом керівника Організації. 2.2. До складу Комісії включаються фахівці з [вкажіть тему/сферу експертизи], які мають відповідні знання та досвід роботи. 2.3. Голову Комісії обирають члени Комісії на першому засіданні.
3. Завдання та функції
3.1. Проведення експертизи [вкажіть тему/сферу експертизи]. 3.2. Підготовка експертних висновків та рекомендацій. 3.3. Аналіз та узагальнення практики [вкажіть тему/сферу експертизи]. 3.4. Підготовка пропозицій щодо покращення [вкажіть тему/сферу експертизи].
4. Організація роботи
4.1. Комісія проводить засідання за потребою, але не рідше одного разу на [вкажіть період]. 4.2. Засідання Комісії веде голова Комісії. 4.3. Рішення Комісії приймаються простою більшістю голосів членів Комісії, присутніх на засіданні. 4.4. Результати роботи Комісії оформлюються протоколом.
5. Права та відповідальність
5.1. Члени Комісії мають право: * Ознайомлюватися з документами, що стосуються роботи Комісії. * Брати участь у обговоренні питань, що виносяться на розгляд Комісії. * Вносити пропозиції щодо роботи Комісії. 5.2. Члени Комісії несуть відповідальність за: * Об'єктивність та неупередженість при проведенні експертизи. * Збереження конфіденційної інформації. * Невиконання або неналежне виконання своїх обов'язків.
6. Прикінцеві положення
6.1. Це Положення затверджується наказом керівника Організації. 6.2. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться наказом керівника Організації.
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1. Загальні положення Експертна комісія є постійно діючим колегіальним органом підприємства, який створюється відповідно до Закону України "Про Національний архівний фонд та архівні установи" та Типового положення про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного і комунального підприємства, установи та організації. Експертна комісія здійснює методичне керівництво та контроль за формуванням, станом і рухом документів Національного архівного фонду на підприємстві.
2. Основні завдання експертної комісії 2.1. Експертиза цінності документів, що утворюються в процесі діяльності підприємства. Приклад: Експертна комісія аналізує документи, що утворюються у структурних підрозділах, визначає їх документальну та історичну цінність, а також строки зберігання.
2.2. Розробка номенклатури справ підприємства. Приклад: Експертна комісія розробляє та щороку переглядає номенклатуру справ підприємства, яка визначає індекси, заголовки та строки зберігання документів.
2.3. Підготовка документів до передачі на архівне зберігання. Приклад: Експертна комісія організовує експертизу цінності документів, що підлягають передачі до архіву підприємства, та контролює правильність їх оформлення.
2.4. Визначення документів, що підлягають знищенню. Приклад: Експертна комісія готує акти про виділення документів до знищення, що не становлять історичної та практичної цінності, та контролює їх знищення.
2.5. Надання методичної допомоги структурним підрозділам з питань діловодства та архівної справи. Приклад: Експертна комісія консультує працівників підприємства щодо правильного формування та зберігання документів, ведення діловодства.
3. Права та обов'язки експертної комісії 3.1. Експертна комісія має право:
· Отримувати від структурних підрозділів інформацію та документи, необхідні для виконання своїх завдань;
· Вносити пропозиції керівництву підприємства щодо вдосконалення діловодства та архівної справи;
· Брати участь у нарадах, засіданнях, робочих групах з питань, що належать до її компетенції.
3.2. Експертна комісія зобов'язана:
· Дотримуватися вимог чинного законодавства України з питань архівної справи та діловодства;
· Забезпечувати збереження документів Національного архівного фонду;
· Надавати структурним підрозділам консультації з питань діловодства та архівної справи.
4. Відповідальність експертної комісії Експертна комісія несе відповідальність за:
· Неналежне виконання або невиконання покладених на неї завдань і функцій;
· Порушення встановленого порядку експертизи цінності документів;
· Неналежне забезпечення збереження документів Національного архівного фонду.
5. Організація роботи експертної комісії 5.1. Експертна комісія створюється наказом керівника підприємства. До її складу входять представники структурних підрозділів підприємства.
5.2. Очолює експертну комісію голова, який призначається наказом керівника підприємства. Голова комісії організовує її роботу, розподіляє обов'язки між членами, представляє інтереси комісії.
5.3. Експертна комісія проводить засідання згідно з планом роботи, що затверджується щороку. Рішення комісії оформлюються протоколами.
5.4. Працівники підприємства, діяльність яких пов'язана з документацією, зобов'язані брати участь у засіданнях експертної комісії.
5.5. Організаційно-методичне керівництво роботою експертної комісії здійснює архівний підрозділ підприємства.
6. Взаємодія з іншими підрозділами Експертна комісія взаємодіє з іншими структурними підрозділами підприємства з питань:
· Своєчасного та правильного формування справ;
· Експертизи цінності документів, що утворюються в процесі діяльності;
· Підготовки документів до передачі на архівне зберігання;
· Надання методичної допомоги з питань діловодства та архівної справи.
7. Заключні положення 7.1. Це Положення набуває чинності з дати його затвердження керівником підприємства.
7.2. Зміни та доповнення до цього Положення вносяться в установленому порядку.

