Зразок №1
Шановний (а) ПІБ,
Вдячні за надіслане вами резюме. Ми цінуємо ваш інтерес до роботи в нашій компанії. У вас чудова кваліфікація, але, на жаль, у нас немає ніяких доступних вакансій на даний момент.
Ми будемо тримати вас в курсі і, якщо в майбутньому з'являться вільні вакансії, ми обов'язково повідомимо.
З повагою,
ПІБ
[bookmark: 2]Зразок №2
Шановний (а) ПІБ,
Спасибі за ваш інтерес до компанії "Робибізнес.укр". Ми отримали вашу заяву і знаходимося в процесі розгляду вашого резюме. Якщо ми вирішимо запросити вас на інтерв'ю, то зв'яжемося з вами в межах 15 днів.
З повагою,
ПІБ
[bookmark: 3]Зразок №3
Шановний (а) ПІБ,
Ми отримали ваше резюме на позицію топ-менеджера. Спасибі за ваш інтерес до компанії "Робибізнес.укр" і витрачений час. Ми дуже вражені вашою кваліфікацією і досвідом. Ми хотіли б обговорити з вами цю посаду докладніше і можливість вашої зайнятості в цій позиції.
Будь ласка, зателефонуйте [Ім'я] по телефону [номер], щоб призначити співбесіду. З нетерпінням чекаємо на зустріч з вами.
З повагою,
ПІБ
[bookmark: 4]Офіційний лист про отримання резюме: Зразок №4
Шановний (а) ПІБ,
[bookmark: _GoBack]Спасибі, що надіслали ваше резюме в компанію "Робибізнес.укр". На жаль, в даний час у нас немає відкритих вакансій, які відповідають вашій кваліфікації. Ми притримаємо ваше резюме на кілька місяців. Якщо за цей час щось з'явиться, ми дамо вам знати.
З повагою,
ПІБ
