Зразок накладної на одержання товару:
НАКЛАДНА № 125 на одержання товару
м. Київ "14" травня 2024 р.
Постачальник: ТОВ "Продтовари", код ЄДРПОУ 12345678, м. Київ, вул. Промислова, 5
Одержувач: ПП "Овочі та фрукти", код ЄДРПОУ 87654321, м. Київ, вул. Садова, 12
На підставі договору поставки № 25 від 01.04.2024 р. одержано від ТОВ "Продтовари" наступні товари:
№ Найменування товару Одиниця виміру Кількість Ціна за одиницю, грн Сума, грн 1 Яблука свіжі кг 500 18,00 9000,00 2 Цибуля ріпчаста кг 300 6,50 1950,00 3 Морква кг 400 7,80 3120,00
Разом на суму: 14070,00 (чотирнадцять тисяч сімдесят) гривень 00 копійок
Товар одержано в належному стані, без пошкоджень та дефектів. Претензій до якості та комплектності не має.
Від постачальника: Від одержувача: Директор ТОВ "Продтовари" Директор ПП "Овочі та фрукти" Петренко П.П. _____________ Іваненко І.І. _______________
Згідно зі статтею 265 Господарського кодексу України, накладна є розрахунковим документом, що підтверджує передачу товарів від продавця до покупця. Також, відповідно до Податкового кодексу України, наявність належно оформленої накладної є обов'язковою для обліку та оподаткування операцій з реалізації товарів.
У цьому зразку накладної зазначено реквізити постачальника та одержувача, підставу для передачі товарів (договір поставки), перелік товарів з вказанням кількості, одиниць виміру, цін та сумарної вартості. Накладна підписується уповноваженими особами обох сторін та містить відмітку про прийняття товару в належному стані. Окремо може зазначатися форма та спосіб оплати товарів залежно від домовленостей сторін.
Такий зразок накладної на одержання товару може використовуватися як в роздрібній торгівлі, так і при оптових закупівлях товарів між юридичними особами. Форма та зміст накладної можуть варіюватися залежно від специфіки діяльності, галузі або внутрішніх правил підприємства, проте основні реквізити та структура залишаються незмінними.
Накладна на одержання товару
Відповідно до вимог законодавства України про обіг товарів та послуг, зокрема Податкового кодексу України та Закону "Про обіг товарів", складається накладна на одержання товару для оформлення прийому товару на склад або в магазин.
У накладній на одержання товару зазначаються наступні дані: найменування товару, його кількість, вартість, дата одержання, відправник та отримувач. Також вказується номер та дата накладної.
Приклад заповнення накладної на одержання товару:
Найменування товару: Кавовий напій "Еспресо", 100 упаковок Кількість: 100 упаковок Вартість: 5000 гривень Дата одержання: 14 травня 2024 року Відправник: ТОВ "Кавовий Світ" Отримувач: Магазин "Кавова атмосфера" Номер накладної: Н-123 Дата накладної: 14.05.2024
Ця накладна служить документом, який підтверджує факт одержання товару та відповідності його кількості та якості заявленому.
Накладна на одержання товару
[Місце видання накладної]
[Дата]
№ [Номер накладної]
[Назва постачальника]
[Адреса постачальника]
[ЄДРПОУ постачальника]
[Платник податків]
[Рахунок в банку]
[IBAN]
[МФО]
[Отримувач]
[Адреса одержувача]
[ЄДРПОУ одержувача]
[Платник податків]
[Рахунок в банку]
[IBAN]
[МФО]
	№ п/п
	Назва товару
	Кількість
	Од. виміру
	Ціна за од.
	Сума

	1
	[Назва товару 1]
	[Кількість 1]
	[Од. виміру 1]
	[Ціна за од. 1]
	[Сума 1]

	2
	[Назва товару 2]
	[Кількість 2]
	[Од. виміру 2]
	[Ціна за од. 2]
	[Сума 2]

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	Всього:
	 
	 
	 
	 
	[Загальна сума]


Загальна сума: [Загальна сума прописом] грн.
Умови оплати: [Вказати умови оплати]
Дата оплати: [Вказати дату оплати]
Постачальник:
[Прізвище, ім'я, по батькові]
[Посада]
[Підпис]
[Друк]
Отримувач:
[Прізвище, ім'я, по батькові]
[Посада]
[Підпис]
[Друк]
Приклад заповнення:
Накладна на одержання товару
[Місце видання накладної] Київ
[Дата] 14.05.2024
№ [Номер накладної] 1
[Назва постачальника] ТОВ "Компанія-постачальник"
[Адреса постачальника] м. Київ, вул. Хрещатик, 1
[ЄДРПОУ постачальника] 123456789
[Платник податків] 123456789
[Рахунок в банку] UA12345678901234567890
[IBAN] UA12345678901234567890
[МФО] 320
[Отримувач] ТОВ "Компанія-отримувач"
[Адреса одержувача] м. Київ, вул. Саксаганського, 12
[ЄДРПОУ одержувача] 987654321
[Платник податків] 987654321
[Рахунок в банку] UA98765432109876543210
[IBAN] UA98765432109876543210
[МФО] 322
	№ п/п
	Назва товару
	Кількість
	Од. виміру
	Ціна за од.
	Сума

	1
	Папір офісний А4
	5
	пачка
	50 грн.
	250 грн.

	2
	Ручки
	10
	шт.
	10 грн.
	100 грн.

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	Всього:
	 
	 
	 
	 
	350 грн.


Загальна сума: триста п'ятдесят гривень 00 коп.
Умови оплати: Передоплата 100%, решта по факту отримання товару
Дата оплати: 10.05.2024
Постачальник:
[Прізвище, ім'я, по батькові] Петренко Іван Васильович
[Посада] Директор
[Підпис] [Підпис]
[Друк]
Отримувач:
[Прізвище, ім'я, по батькові] Сидоренко Олена Петрівна
[Посада] Бухгалтер
[Підпис] [Підпис]
[Друк]
Важливо:
· Цей шаблон є лише зразком і може потребувати доопрацювання відповідно до конкретної ситуації.
· Перед заповненням накладної рекомендується ознайомитися з вимогами чинного законодавства України.
· Не забудьте поставити підписи та печатки обох сторін.
Накладна на одержання товару
[Дата]
[Місто, назва організації]
[Повне ім'я керівника організації]
Кому: [ім'я покупця]
Вимагається надати товар [найменування товару] в кількості [кількість] штук, зареєстрованого в реєстрі товарів під номером [номер].
Згідно з Законом України "Про товарні знаки та охорону прав на них" від 30.06.1996 року, покупець має право на одержання товару, який відповідає зареєстрованому опису.
У зв'язку з цим, ми просимо вас надати товар [найменування товару] в кількості [кількість] штук до [дата] включно.
Для підтвердження вашої згоди, просимо вас підписати нижче.
[Місце та дата]
[Повне ім'я покупця]
Я, [ім'я покупця], погоджуюся надати товар [найменування товару] в кількості [кількість] штук до [дата] включно.
[Повне ім'я покупця]
Керівник організації
[Місто, назва організації]
[Дата]
Закон України "Про товарні знаки та охорону прав на них" від 30.06.1996 року, ст. 10
Стаття 10. Купівля товару повинна бути здійснена на підставі договору купівлі-продажу, який повинен містити зазначені умови купівлі-продажу.
Примітка: при наданні товару, організація повинна надати покупцеві гарантійну декларацію на товар, яка підтверджує відповідність товару зареєстрованому опису.

