[Назва підприємства, установи, організації]
НАКАЗ
[Дата] [Місце видання] № [Номер наказу]
Про закріплення службового автомобіля
та надання прав керування
З метою забезпечення ефективного використання транспортних засобів підприємства та відповідно до статті 131 Кодексу законів про працю України,
НАКАЗУЮ:
1. Закріпити за [посада, ПІБ працівника у орудному відмінку] службовий автомобіль:
Марка та модель: [вказати]
Державний номер: [вказати]
Інвентарний номер: [вказати]
2. Надати [ПІБ працівника у давальному відмінку] право керування вказаним службовим автомобілем з [дата початку] до [дата закінчення або "до відкликання"].
3. [ПІБ працівника у давальному відмінку]:
3.1. Використовувати службовий автомобіль виключно у службових цілях.
3.2. Забезпечити збереження та належну експлуатацію автомобіля.
3.3. Вести облік пробігу та витрат пального згідно з встановленими нормами.
3.4. Проходити медичний огляд перед виїздом на лінію.
3.5. Дотримуватися правил дорожнього руху та техніки безпеки.
4. Заборонити [ПІБ працівника у давальному відмінку]:
4.1. Передавати керування службовим автомобілем іншим особам.
4.2. Використовувати службовий автомобіль у неробочий час та у особистих цілях.
5. Відділу бухгалтерського обліку забезпечити облік використання службового автомобіля та витрат на його утримання.
6. Контроль за виконанням цього наказу покласти на [посада та ПІБ відповідальної особи у знахідному відмінку].
[Посада керівника] [Підпис] [ПІБ керівника]
З наказом ознайомлений(а):
[Дата] [Підпис працівника] [ПІБ працівника]
Ось шаблон наказу про закріплення службового автомобіля та надання прав керування, складений відповідно до вимог українського законодавства. Цей шаблон враховує положення статті 131 Кодексу законів про працю України, яка регулює питання матеріальної відповідальності працівників.
При заповненні шаблону важливо звернути увагу на кілька ключових моментів. По-перше, необхідно чітко вказати дані працівника, за яким закріплюється автомобіль. Наприклад: "Закріпити за менеджером з продажу Іваненком Іваном Івановичем службовий автомобіль".
Важливо також детально описати автомобіль, вказавши його марку, модель, державний та інвентарний номери. Наприклад: "Марка та модель: Toyota Camry, Державний номер: АА 1234 ВВ, Інвентарний номер: 1234567".
Термін надання права керування може бути як фіксованим, так і безстроковим. Наприклад: "Надати Іваненку Івану Івановичу право керування вказаним службовим автомобілем з 1 вересня 2024 року до 31 серпня 2025 року" або "... з 1 вересня 2024 року до відкликання".
У пунктах про обов'язки працівника важливо чітко вказати всі вимоги щодо використання та обслуговування автомобіля. Ці пункти можуть бути розширені або змінені відповідно до специфіки роботи підприємства.
Пункт про заборону передачі керування іншим особам та використання автомобіля в особистих цілях є дуже важливим для запобігання зловживанням.
Варто також зазначити, що відповідно до законодавства України, працівник несе повну матеріальну відповідальність за шкоду, заподіяну підприємству у зв'язку з порушенням правил експлуатації транспортних засобів.
Пам'ятайте, що цей шаблон є базовим і може бути адаптований відповідно до конкретних потреб підприємства. Наприклад, можна додати пункти про необхідність проходження додаткового навчання з безпеки дорожнього руху, про порядок звітування про використання автомобіля, про правила паркування тощо.
Також важливо враховувати, що згідно з Податковим кодексом України, використання службового автомобіля в особистих цілях може розглядатися як додаткове благо і оподатковуватися відповідним чином.
Цей наказ є важливим документом, який регулює відносини між працівником та роботодавцем щодо використання службового автомобіля, і його правильне складання допоможе уникнути багатьох потенційних проблем у майбутньому.
У зв’язку з необхідністю забезпечення службових поїздок та відповідно до законодавства України про використання транспортних засобів, вирішено:
Закріпити службовий автомобіль марки Ford Focus, державний номер АА1234ВХ, за працівником відділу продажу, Івановим Олексієм Сергійовичем.
Надати Іванову Олексію Сергійовичу право керування зазначеним автомобілем для виконання службових обов’язків. Працівник зобов’язується використовувати автомобіль виключно в межах виконання своїх службових завдань і забезпечити належний догляд за транспортним засобом.
Контроль за використанням автомобіля покладається на керівника відділу продажу.
Дата: _________
Підпис керівника: _________
Підпис працівника: _________
Шаблон наказу про закріплення службового автомобіля та надання прав керування
[Місто], [Дата]
[Повне найменування підприємства, установи, організації]
НАКАЗ
№ [Номер наказу]
Про закріплення службового автомобіля та надання права керування
На підставі [вказати підставу, наприклад: рішення керівника підприємства, потреби виробництва тощо], наказую:
1. Закріпити за працівником [Прізвище, ім’я, по батькові працівника], який займає посаду [посада], службовий автомобіль марки [марка автомобіля], державний номер [номер] для використання у службових цілях.
2. Надати працівнику [Прізвище, ім’я, по батькові працівника] право керування службовим автомобілем, зазначеним у пункті 1 цього наказу.
3. Контроль за використанням службового автомобіля покласти на [посада відповідальної особи].
4. Працівнику [Прізвище, ім’я, по батькові працівника] ознайомитись з цим наказом під підпис.
Цей наказ набирає чинності з дня його підписання.
[Посада керівника або уповноваженої особи] [Підпис]
[Прізвище, ім’я, по батькові керівника або уповноваженої особи]
[Розшифровка підпису]
Приклад заповнення:
м. Київ, 25 січня 2024 року
Товариство з обмеженою відповідальністю "Компанія"
НАКАЗ
№ 20
Про закріплення службового автомобіля та надання права керування
На підставі рішення директора підприємства, наказую:
1. Закріпити за працівником Петренко Іваном Петровичем, який займає посаду менеджера з продажу, службовий автомобіль марки Toyota Camry, державний номер АВ 1234 ХХ, для використання у службових цілях.
2. Надати працівнику Петренку Івану Петровичу право керування службовим автомобілем, зазначеним у пункті 1 цього наказу.
3. Контроль за використанням службового автомобіля покласти на головного бухгалтера Ковальову Олену Василівну.
4. Працівнику Петренку Івану Петровичу ознайомитись з цим наказом під підпис.
Цей наказ набирає чинності з дня його підписання.
Директор [Підпис]
Петров І.П.
[Розшифровка підпису]
Наказ про закріплення службового автомобіля та надання прав керування
[ім'я підприємства], зареєстроване за адресою [адреса], у зв'язку з необхідністю забезпечення працівників підприємства транспортними засобами для виконання службових обов'язків, приймає рішення про закріплення службового автомобіля та надання прав керування працівнику [ім'я працівника], народженому [дата народження], зареєстрованому по адресі [адреса].
Відповідно до статті 24 Закону України "Про автомобільний рух" від 05.05.2017 року, працівник має право користуватися службовим автомобілем для виконання службових обов'язків.
Службовий автомобіль зареєстроване за номером [номер автомобіля] і буде закріплено за працівником [ім'я працівника] для використання на період [дата початку використання] по [дата закінчення використання].
Працівник зобов'язаний дотримуватися правил дорожнього руху та правил експлуатації автомобіля, передбачених законодавством України.
Дата прийняття рішення: [дата]
Місце прийняття рішення: [місце]
Керівник підприємства: [ім'я та підпис]
Таким чином, [ім'я підприємства] приймає рішення про закріплення службового автомобіля та надання прав керування працівнику [ім'я працівника].
[ім'я підприємства]
[ім'я та підпис керівника підприємства]

