Назва організації
НАКАЗ
"" _________ 20 року №____
Про призначення відповідальної особи за ведення військового обліку та бронювання військовозобов'язаних
На виконання вимог Закону України "Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію", Постанови Кабінету Міністрів України "Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов'язаних", з метою налагодження чіткого та безперебійного військового обліку працівників призовного віку та своєчасного бронювання військовозобов'язаних згідно з вимогами чинного законодавства,
НАКАЗУЮ:
1. Призначити відповідальною особою за ведення військового обліку та бронювання військовозобов'язаних ПІБ, посада.
2. Відповідальній особі Іванову Івану Івановичу, начальнику відділу кадрів: 2.1. Вести персонально-первинний облік військовозобов'язаних працівників підприємства. Формувати і постійно оновлювати відомості щодо військовозобов'язаних та призовників.
2.2. Своєчасно подавати до відповідних військових комісаріатів відомості про прийнятих на роботу військовозобов'язаних та призовників. 2.3. Готувати щорічно до 1 грудня списки військовозобов'язаних та призовників, які підлягають бронюванню. 2.4. Контролювати своєчасне прибуття військовозобов'язаних за викликом до військоматів.
3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор Петренко П.П.
Із Наказом ознайомлений: Іванов І.І. ______________ (підпис)
Наказ
м. Київ "___" ________ 2024 р.
Відповідно до вимог Закону України "Про військовий обов'язок і військову службу", Закону України "Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію", постанови Кабінету Міністрів України від 7 грудня 2016 р. № 921 "Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов'язаних" та з метою належного ведення військового обліку і бронювання військовозобов'язаних у нашій організації,
НАКАЗУЮ:
1. Призначити ___________________________________________________________ (ПІБ), на посаду ______________________________________________________________ (назва посади), відповідальною особою за ведення військового обліку та бронювання військовозобов'язаних.
2. Відповідальній особі забезпечити: 2.1. Ведення персонального обліку військовозобов'язаних працівників організації відповідно до вимог чинного законодавства України. 2.2. Своєчасне подання відповідних звітів до військових комісаріатів. 2.3. Організацію і проведення бронювання військовозобов'язаних у порядку, встановленому законодавством.
3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор ________________________________________ (ПІБ) ______________ (підпис)
Приклад заповнення:
1. Призначити Іванова Івана Івановича, на посаду начальника відділу кадрів, відповідальною особою за ведення військового обліку та бронювання військовозобов'язаних.
2. Відповідальній особі забезпечити: 2.1. Ведення персонального обліку військовозобов'язаних працівників організації відповідно до вимог чинного законодавства України. 2.2. Своєчасне подання відповідних звітів до військових комісаріатів. 2.3. Організацію і проведення бронювання військовозобов'язаних у порядку, встановленому законодавством.
3. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Директор Петров Петро Петрович ______________ (підпис)
Наказ про призначення відповідальної особи за ведення військового обліку та бронювання військовозобов’язаних
[Місце видання наказу] [Дата]
№ [Номер наказу]
Про призначення відповідальної особи за ведення військового обліку та бронювання військовозобов’язаних
З метою забезпечення організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів, а також бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та воєнного часу, відповідно до вимог:
· Закону України "Про оборону України"
· Закону України "Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію"
· Закону України "Про військовий обов'язок і військову службу"
· Постанови Кабінету Міністрів України від 30 грудня 2023 року № 1487 "Про Порядок організації та ведення військового обліку призовників, військовозобов’язаних та резервістів" 
НАКАЗУЮ:
1. Призначити на посаду відповідальної особи за ведення військового обліку та бронювання військовозобов’язаних [прізвище, ім’я, по батькові] ([посада]), [розшифровка посади].
2. [Прізвище, ім’я, по батькові] ([посада]) покласти обов’язки:
· організовувати та вести військовий облік призовників, військовозобов’язаних та резервістів, а також бронювання військовозобов’язаних на період мобілізації та воєнного часу;
· забезпечувати своєчасне подання до військових комісаріатів інформації про призовників, військовозобов’язаних та резервістів;
· проводити роботу з роз’яснення законодавства України з питань військового обліку та бронювання військовозобов’язаних;
· контролювати виконання вимог законодавства України з питань військового обліку та бронювання військовозобов’язаних.
3. [Прізвищу, імені, по батькові] ([посада]) за виконання обов’язків, визначених цим наказом, [встановити розмір] доплати до посадового окладу.
4. Контроль за виконанням цього наказу покласти на [прізвище, ім’я, по батькові] ([посада]).
[ПІБ керівника]
[Посада керівника]
[Підпис керівника]
М.П.
Ось шаблон Наказу про призначення відповідальної особи за ведення військового обліку та бронювання військовозобов’язаних:
Наказ
Про призначення відповідальної особи за ведення військового обліку та бронювання військовозобов’язаних
Я, [прізвище та ініціали керівника підприємства/організації], керівник [назва підприємства/організації], відповідно до вимог статті 23 Закону України "Про військовий обов'язок і військову службу" та статті 12 Закону України "Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію", постановляю:
Призначити [прізвище та ініціали відповідальної особи] відповідальної особи за ведення військового обліку та бронювання військовозобов’язаних на території [назва підприємства/організації].
Основні обов'язки відповідальної особи:
· ведення військового обліку військовозобов’язаних, які працюють на території підприємства/організації;
· бронювання військовозобов’язаних у разі оголошення мобілізації або введення воєнного стану;
· надання інформації про військовозобов’язаних до військових комісаріатів та інших органів влади;
· здійснення інших заходів, пов'язаних з військовим обліком та бронюванням військовозобов’язаних.
Термін дії цього наказу: з [дата] по [дата].
Контроль за виконанням цього наказу покладається на [прізвище та ініціали відповідальної особи].
Оригінал цього наказу зберігати в [назва відділу/підрозділу підприємства/організації].
Керівник [назва підприємства/організації]
[прізвище та ініціали керівника підприємства/організації]
[дата]

