[Дата]
Наказ
Про продовження відпустки згідно з медичним оглядом за направленням військового комісаріату
Відповідно до статті [вказати номер статті Кодексу законів про працю України або іншого відповідного законодавства], на підставі медичної довідки про проходження медичного огляду за направленням військового комісаріату, яка була надана працівником, наказую:
1. Продовжити відпустку працівнику [ПІБ працівника] з [вказати дату початку відпустки] до [вказати нову дату завершення відпустки].
2. Врахувати цей період відпустки у робочому графіку та обліку робочого часу працівника.
3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на [вказати посаду або ПІБ особи].
Директор [або посада керівника],
[Підпис]
[ПІБ директора або керівника]
Приклад заповнення:
12 квітня 2024 р.
Наказ
Про продовження відпустки згідно з медичним оглядом за направленням військового комісаріату
Відповідно до статті 25 Кодексу законів про працю України, на підставі медичної довідки про проходження медичного огляду за направленням військового комісаріату, яка була надана працівником, наказую:
1. Продовжити відпустку працівнику Іванову Івану Івановичу з 15 квітня 2024 року до 30 квітня 2024 року.
2. Врахувати цей період відпустки у робочому графіку та обліку робочого часу працівника.
3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на головного бухгалтера.
Директор ТОВ "Прогрес",
[Підпис]
Іванов Іван Іванович
Шаблон Наказу про продовження відпустки, під час якої працівник проходив медичний огляд за направленням військового комісаріату
[Дата]
[Назва підприємства]
Наказ
про продовження відпустки
[Номер]
У зв'язку з проходженням [ПІБ], [посада], медичного огляду за направленням військового комісаріату,
НАКАЗУЮ:
1. Продовжити щорічну основну відпустку [ПІБ] на [кількість календарних днів] календарних днів з [дата початку] по [дата закінчення].
2. Відділу кадрів внести відповідні зміни до графіка відпусток.
Підстава:
· Довідка військового комісаріату № [номер] від [дата]
· Стаття 84 Кодексу законів про працю України
З повагою,
[ПІБ]
[Посада]
[Підпис]
[Дата]
Приклад заповнення:
[Дата]
ТОВ "[Назва підприємства]"
Наказ
про продовження відпустки
[Номер]
У зв'язку з проходженням Івановим Іваном Петровичем, інженером, медичного огляду за направленням військового комісаріату,
НАКАЗУЮ:
1. Продовжити щорічну основну відпустку Іванову І.П. на 3 календарних дні з 01.08.2024 по 03.08.2024.
2. Відділу кадрів внести відповідні зміни до графіка відпусток.
Підстава:
· Довідка військового комісаріату № 12345 від 25.07.2024
· Стаття 84 Кодексу законів про працю України
З повагою,
Петренко М.В.
Директор
[Підпис]
[Дата]
Важливо:
· Це лише шаблон. Ви можете його змінювати та доповнювати залежно від вашої ситуації.
· Перед тим, як видати наказ, рекомендується ознайомитися з довідкою військового комісаріату та графіком відпусток.
· Ви можете додати до наказу інші відомості, які, на вашу думку,
Зверніть увагу:
· Згідно зі ст. 84 Кодексу законів про працю України, працівникам, які проходять медичний огляд за направленням військового комісаріату, надається відпустка без збереження заробітної плати на термін, необхідний для проходження такого огляду.
· За час проходження медичного огляду за направленням військового комісаріату за працівником зберігається місце роботи (посада) і середня заробітна плата (ст. 119 КЗпП України).
Шаблон наказу про продовження відпустки, під час якої працівник проходив медичний огляд за направленням військового комісаріату, може мати такий вигляд:
НАКАЗ "" ____________ 20 р. №____
Про продовження відпустки у зв'язку з проходженням медичного огляду за направленням військового комісаріату
На підставі статті 25 Закону України "Про відпустки", якщо працівник був тимчасово непрацездатним під час перебування у відпустці, невикористана частина відпустки надається йому після закінчення періоду тимчасової непрацездатності.
НАКАЗУЮ:
Продовжити [вид відпустки] працівнику [посада, підрозділ, ПІБ] на [кількість днів] календарних днів у зв'язку з проходженням медичного огляду за направленням [найменування військового комісаріату] з [дата початку продовження відпустки] по [дата закінчення продовження відпустки].
Підстава: довідка [найменування військового комісаріату] №__ від ""_____ 20__ р.
Директор [Підпис] [Ініціали, прізвище]
Наприклад:
НАКАЗ "20" липня 2024 р. №48
Про продовження відпустки у зв'язку з проходженням медичного огляду за направленням військового комісаріату
На підставі статті 25 Закону України "Про відпустки", якщо працівник був тимчасово непрацездатним під час перебування у відпустці, невикористана частина відпустки надається йому після закінчення періоду тимчасової непрацездатності.
НАКАЗУЮ:
Продовжити щорічну основну відпустку головному бухгалтеру бухгалтерії Сидоренку Василю Петровичу на 3 календарних дні у зв'язку з проходженням медичного огляду за направленням Солом'янського районного військового комісаріату м. Києва з 23.07.2024 по 25.07.2024.
Підстава: довідка Солом'янського РВК м. Києва №257 від "18.07.2024" р.
Директор [Підпис] Ковальчук А.М.
Інший приклад:
НАКАЗ "08" серпня 2024 р. №62
Про продовження відпустки у зв'язку з проходженням медичного огляду за направленням військового комісаріату
На підставі статті 25 Закону України "Про відпустки", якщо працівник був тимчасово непрацездатним під час перебування у відпустці, невикористана частина відпустки надається йому після закінчення періоду тимчасової непрацездатності.
НАКАЗУЮ:
Продовжити щорічну додаткову відпустку у зв'язку з роботою зі шкідливими умовами праці верстатнику механічного цеху Петренку Миколі Івановичу на 5 календарних днів у зв'язку з проходженням медичного огляду за направленням Дніпровського районного військового комісаріату м. Києва з 12.08.2024 по 16.08.2024.
Підстава: довідка Дніпровського РВК м. Києва №314 від "07.08.2024" р.
Директор [Підпис] Іваненко Л.П.

