НАКАЗ Про оповіщення працівників щодо виклику до військкомату
м. [Місто] № [Номер наказу] [Дата]
Відповідно до Закону України "Про військовий обов'язок і військову службу", з метою забезпечення своєчасного прибуття працівників-військовозобов'язаних до військового комісаріату
НАКАЗУЮ:
1. Оповістити таких працівників про виклик до військового комісаріату:
1. [Посада, ПІБ працівника] - [Дата виклику]
2. [Посада, ПІБ працівника] - [Дата виклику]
3. [Посада, ПІБ працівника] - [Дата виклику]
2. Працівникам, зазначеним у пункті 1 цього наказу, з'явитися до військового комісаріату у вказані дати для проходження [Вид виклику, наприклад: військового обліку, медичного огляду тощо].
3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на [Посада, ПІБ відповідальної особи].
Керівник [Підпис] [Ініціали, Прізвище]
З наказом ознайомлені: [Посада, ПІБ працівника] - [Дата, підпис] [Посада, ПІБ працівника] - [Дата, підпис] [Посада, ПІБ працівника] - [Дата, підпис]
Приклад заповнення:
НАКАЗ Про оповіщення працівників щодо виклику до військкомату
м. Київ № 67 18.04.2024
Відповідно до Закону України "Про військовий обов'язок і військову службу", з метою забезпечення своєчасного прибуття працівників-військовозобов'язаних до військового комісаріату
НАКАЗУЮ:
1. Оповістити таких працівників про виклик до військового комісаріату:
1. Головний бухгалтер Іваненко Марія Петрівна - 25.04.2024
2. Провідний інженер Петренко Андрій Іванович - 27.04.2024
3. Головний спеціаліст Сидоренко Олена Сергіївна - 30.04.2024
2. Працівникам, зазначеним у пункті 1 цього наказу, з'явитися до військового комісаріату у вказані дати для проходження медичного огляду.
3. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора Кравченка Олега Петровича.
Директор Підпис Іванов І.І.
З наказом ознайомлені: Іваненко Марія Петрівна - 18.04.2024, Підпис Петренко Андрій Іванович - 18.04.2024, Підпис Сидоренко Олена Сергіївна - 18.04.2024, Підпис
Наказ
Про оповіщення працівників щодо виклику до військкомату
З метою виконання вимог законодавства України, зокрема Закону "Про військовий обов'язок і військову службу", та на відповідності до розпоряджень військкомату, наказую:
1. Оповістити працівників про їх виклик до військкомату для призову на військовий облік.
2. Проінформувати працівників про дату та час виклику, а також про необхідність забрати з собою всі необхідні документи.
3. Забезпечити відсутність працівників на роботі у час виклику до військкомату.
4. Контроль за виконанням цього наказу покласти на [посада керівника].
Наказ набирає чинності з моменту його підписання.
[Підпис керівника] [Посада керівника] [Дата]
Наказ про оповіщення працівників щодо виклику до військкомату
[Назва підприємства/установи/організації]
[Місто]
[Дата]
НАКАЗ
№ [номер наказу]
Про оповіщення працівників щодо виклику до [назва військового комісаріату]
Відповідно до:
· Частини 4 статті 35 Закону України "Про військовий обов'язок та військову службу" 
· Пункту 21 Інструкції про організацію та ведення військового обліку призовників, військовозобов'язаних та резервістів, затвердженої наказом Міністерства оборони України від 30 грудня 2022 р. № 1487
НАКАЗУЮ:
1. Оповістити наступних працівників про їх виклик до [назва військового комісаріату]:
· [ПІБ працівника], [посада]
· [ПІБ працівника], [посада]
· [ПІБ працівника], [посада]
· [Перелік інших працівників]
2. Згаданим у пункті 1 цього наказу працівникам з'явитися до [назва військового комісаріату] за адресою: [адреса] у [дата] о [годині].
3. Кадровому відділу надати [назва військового комісаріату] списки працівників, які підлягають оповіщенню, у [дата].
Директор
[ПІБ керівника]
[підпис]
МП
З ознайомленням:
[ПІБ працівника]
[підпис]
[дата]
**[ПІБ працівника]
[підпис]
[дата]
**[ПІБ працівника]
[підпис]
[дата]
[Перелік інших працівників]
[підпис]
[дата]
Приклад заповнення:
[Назва підприємства/установи/організації]: ТОВ "Супутник"
[Місто]: Київ
[Дата]: 18.04.2024
НАКАЗ
№ 127
Про оповіщення працівників щодо виклику до Дніпровського районного у м. Києві військового комісаріату
Відповідно до:
· Частини 4 статті 35 Закону України "Про військовий обов'язок та військову службу"
· Пункту 21 Інструкції про організацію та ведення військового обліку призовників, військовозобов'язаних та резервістів, затвердженої наказом Міністерства оборони України від 30 грудня 2022 р. № 1487
НАКАЗУЮ:
1. Оповістити наступних працівників про їх виклик до Дніпровського районного у м. Києві військового комісаріату за адресою: м. Київ, вул. Березняківська, 12:
· Петренко Андрій Миколайович, інженер з охорони праці
· Сидоренко Ольга Василівна, бухгалтер
· Іванов Сергій Петрович, менеджер з продажу
· [Перелік інших працівників]
2. Згаданим у пункті 1 цього наказу працівникам з'явитися до Дніпровського районного у м. Києві військового комісаріату у [дата] о [годині].
3. Кадровому відділу надати Дніпровському районному у м. Києві військовому комісаріату списки працівників, які підлягають оповіщенню, у [дата].
Директор
Сидоренко О.В.
[підпис]
Наказ про оповіщення працівників щодо виклику до військкомату
Відповідно до статті 40 Закону України "Про військову службу" та статті 34 Закону України "Про працю та соціальне забезпечення військовослужбовців", видаємо наступний наказ:
1. Оповістити працівників [ім'я та прізвище працівника] про виклик до військкомату для проходження військової служби.
2. Термін оповіщення: [вкажіть термін, включаючи дату початку та кінець]
3. Причини оповіщення: необхідність забезпечення військової служби та виконання обов'язків згідно з Законом України "Про військову службу".
4. Законодавство, яке дозволяє оповіщення:
· Закон України "Про військову службу"
· Закон України "Про працю та соціальне забезпечення військовослужбовців"
5. Наказ видано згідно з наступними документами:
· Наказ Міністерства оборони України від 24.02.2017 № 134 "Про затвердження Інструкції проходження військових зборів"
· Наказ Міністерства праці та соціальної політики України від 27.04.2017 № 3666 "Про затвердження Положення про проходження військових зборів"
6. Очікується, що працівник буде присутній на виклик до військкомату протягом вказаного терміну.
7. Забезпечення працівника необхідними документами та інформацією для проходження військової служби:
· Копія наказу про оповіщення
· Копія військового квитка
· Інструкція проходження військових зборів
· Положення проходження військових зборів
8. Відповідальність за правильне заповнення наказу та дотримання термінів оповіщення покладається на відповідальних працівників [назва посади, ім'я та прізвище].
Підпис: [ім'я та прізвище керівника організації]
Додатково:
· Копія наказу про оповіщення працівника щодо виклику до військкомату
· Копія військового квитка працівника
· Інструкція проходження військових зборів
· Положення проходження військових зборів

