Текст наказу про облікову політику виробничого підприємства може мати такий вигляд:
НАКАЗ № 28 м. Суми 10 січня 2024 року
Про облікову політику ПрАТ "Машинобуд" на 2024 рік
З метою забезпечення дотримання єдиних методологічних засад бухгалтерського обліку та складання фінансової звітності відповідно до Закону України "Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні", Податкового кодексу України, Національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку на ПрАТ "Машинобуд" у 2024 році:
1. Затвердити облікову політику щодо ведення бухгалтерського та податкового обліку згідно з додатком.
2. Встановити, що облікова політика розроблена відповідно до діючих нормативних актів та обраних підприємством методів обліку господарських операцій.
3. Покласти відповідальність за дотримання облікової політики на головного бухгалтера Олійник Л.П.
4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
5. Наказ ввести в дію з 01.01.2024 року.
Голова правління ______________ Сидоренко М.І.
Головний бухгалтер ______________ Олійник Л.П.
Додаток: Положення про облікову політику ПрАТ "Машинобуд" на 2024 рік на 12 арк.
У цьому зразку визначено мету видання наказу, зроблено посилання на ключові законодавчі акти з бухгалтерського та податкового обліку. Передбачено затвердження облікової політики як додатка до наказу, а також визначено відповідальних за її дотримання осіб. Наказ підписується керівником та головним бухгалтером підприємства. Зверніть увагу на формальний виклад основних положень документа та посилання на докладніше Положення про облікову політику як невід'ємний додаток. Змінюючи назву підприємства, дані посадових осіб, конкретику норм, ви можете використовувати такий шаблон для складання аналогічних наказів.
Наказ про облікову політику виробничого підприємства
[Місце видання наказу]
[Дата]
№ [Номер наказу]
Про затвердження облікової політики
Відповідно до статті 9 Закону України "Про бухгалтерський облік та фінансову звітність" [назва підприємства] (далі - "підприємство") затверджує цю облікову політику для ведення бухгалтерського обліку та складання фінансової звітності.
1. Загальні положення
1.1. Облікова політика підприємства - це сукупність принципів, методів і процедур, які використовуються підприємством для ведення бухгалтерського обліку, складання та подання фінансової звітності. 1.2. Облікова політика підприємства ґрунтується на вимогах нормативно-правових актів України з бухгалтерського обліку та фінансової звітності, а також на специфіці діяльності підприємства. 1.3. Облікова політика підприємства є обов'язковою для застосування всіма працівниками підприємства, які ведуть бухгалтерський облік і складають фінансову звітність.
2. Ведення бухгалтерського обліку
2.1. Бухгалтерський облік на підприємстві ведеться за методом подвійного запису на рахунках бухгалтерського обліку. 2.2. Операції бухгалтерського обліку реєструються в бухгалтерських документах, які складаються відповідно до вимог нормативно-правових актів України з бухгалтерського обліку. 2.3. Бухгалтерські документи підтверджуються первинними документами, які відображають господарські операції та події. 2.4. Бухгалтерські записи здійснюються в хронологічному порядку та відображають дійсну майнове та фінансове становище підприємства.
3. Складання фінансової звітності
3.1. Фінансова звітність підприємства складається відповідно до вимог Національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку. 3.2. Фінансова звітність підприємства включає: * Баланс; * Звіт про прибутки та збитки; * Звіт про зміни в капіталі; * Звіт про рух грошових коштів; * Примітки до фінансової звітності. 3.3. Фінансова звітність підприємства складається на українській мові та надає користувачам інформацію про майнове та фінансове становище підприємства, його результати діяльності та зміни в капіталі за звітний період.
4. Інші положення
4.1. Облікова політика підприємства може бути змінена за наказом керівника підприємства. 4.2. Зміни до облікової політики підприємства вносяться не раніше початку наступного звітного періоду, за винятком випадків, коли такі зміни обумовлені змінами в нормативно-правових актах України з бухгалтерського обліку та фінансової звітності.
[Директор підприємства]
[Прізвище, ім'я, по батькові]
[Підпис]
МП
Ось шаблон Наказу про облікову політику виробничого підприємства:
Наказ
Про облікову політику виробничого підприємства
Я, [прізвище та ім'я керівника], керівник [назва підприємства], на підставі статей 4, 5 Закону України "Про бухгалтерський облік і фінансову звітність" та статті 9 Закону України "Про бухгалтерську звітність і аудит", наказую:
Затвердити облікову політику виробничого підприємства, яка визначає основні принципи та методи ведення бухгалтерського обліку на підприємстві.
Облікова політика виробничого підприємства базується на наступних принципах:
· точність та достовірність бухгалтерської інформації;
· своєчасність та оперативність ведення бухгалтерського обліку;
· єдність та узгодженість бухгалтерської звітності;
· відкритість та прозорість бухгалтерської інформації.
Основні методи ведення бухгалтерського обліку на підприємстві:
· методика бухгалтерського обліку активів, зобов'язань, капіталу, доходів та витрат;
· порядок ведення бухгалтерського обліку та звітності;
· порядок складання та затвердження фінансової звітності.
Відповідальність за ведення бухгалтерського обліку та складання фінансової звітності покладається на [прізвище та ім'я відповідального працівника].
Контроль за виконанням цього наказу покладається на [прізвище та ім'я відповідального працівника].
Наказ вступає в силу з моменту підписання.
Місце підпису: [місце підпису]
Дата: [дата підписання]
Підпис: [підпис керівника]
Примітка: у тексті наказу повинні бути вказані відповідні дані про підприємство, основні принципи та методи ведення бухгалтерського обліку, а також відповідальні особи за ведення бухгалтерського обліку та складання фінансової звітності.
Наказ №___
м. [Місто] [Дата]
Про облікову політику підприємства
Відповідно до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» та на підставі Положення (стандарту) бухгалтерського обліку, з метою забезпечення належного ведення бухгалтерського обліку та складання фінансової звітності,
НАКАЗУЮ:
1. Затвердити облікову політику підприємства, що включає методи оцінки активів і зобов'язань, порядок обліку витрат та доходів, а також методи амортизації основних засобів.
2. Встановити, що облік витрат і доходів здійснюється методом нарахування.
3. Основні засоби амортизувати за прямолінійним методом протягом встановленого строку корисного використання.
4. Матеріальні запаси оцінювати за методом середньозваженої вартості.
5. Витрати на оплату праці визнавати у тому звітному періоді, у якому вони виникли, незалежно від фактичної виплати.
6. Фінансовому відділу забезпечити дотримання затвердженої облікової політики та відповідно відобразити її в облікових регістрах.
7. Відповідальність за виконання цього наказу покласти на головного бухгалтера [ПІБ головного бухгалтера].
Директор [Підпис] [ПІБ директора]
Приклад заповнення: Наказ №45
м. Львів 15.06.2024
Про облікову політику підприємства
Відповідно до Закону України «Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні» та на підставі Положення (стандарту) бухгалтерського обліку, з метою забезпечення належного ведення бухгалтерського обліку та складання фінансової звітності,
НАКАЗУЮ:
1. Затвердити облікову політику підприємства, що включає методи оцінки активів і зобов'язань, порядок обліку витрат та доходів, а також методи амортизації основних засобів.
2. Встановити, що облік витрат і доходів здійснюється методом нарахування.
3. Основні засоби амортизувати за прямолінійним методом протягом встановленого строку корисного використання.
4. Матеріальні запаси оцінювати за методом середньозваженої вартості.
5. Витрати на оплату праці визнавати у тому звітному періоді, у якому вони виникли, незалежно від фактичної виплати.
6. Фінансовому відділу забезпечити дотримання затвердженої облікової політики та відповідно відобразити її в облікових регістрах.
7. Відповідальність за виконання цього наказу покласти на головного бухгалтера Сидоренко Марію Олексіївну.
Директор [Підпис] Петров Петро Петрович

