[Найменування суду, до якого подається клопотання]
Позивач/Відповідач (вказати статус): [Повне ім'я] Адреса: [Адреса] Телефон: [Номер телефону] Електронна пошта: [Email адреса]
Справа № [Номер справи]
Клопотання про ознайомлення з матеріалами справи
""20 р. м.___
Я, [ім'я, прізвище, статус у справі], у справі № [номер справи], керуючись статтею 32 Цивільного процесуального кодексу України/відповідною статтею Кримінального процесуального кодексу України/іншого відповідного законодавства, подаю клопотання про ознайомлення з матеріалами справи.
У зв'язку з необхідністю всебічного, повного та об'єктивного розгляду справи та забезпечення моїх прав як сторони процесу, прошу надати мені можливість ознайомитися з усіма матеріалами справи № [номер справи], в тому числі з [конкретні документи або типи документів, з якими особа бажає ознайомитися].
Вважаю, що ознайомлення з вказаними матеріалами є важливим для підготовки моєї позиції у справі та для забезпечення рівності сторін у процесі.
На підставі вищевказаного та з метою забезпечення моїх процесуальних прав, прошу суд задовольнити це клопотання про ознайомлення з матеріалами справи.
Додатки:
1. Копія документа, що підтверджує мій статус у справі (наприклад, копія позовної заяви).
2. [Інші додатки, якщо є].
[Підпис] [П.І.Б.]

Цей шаблон слід адаптувати до конкретної ситуації та особистих даних особи, що подає клопотання. Важливо чітко вказати суть прохання та обґрунтувати необхідність ознайомлення з конкретними матеріалами справи.
Клопотання про ознайомлення з матеріалами справи
До [найменування суду]
від [найменування особи, яка подає клопотання]
Клопотання
Прошу надати мені можливість ознайомитися з матеріалами справи № [номер справи] у [найменування провадження].
Я є [найменування процесуального статусу особи, яка подає клопотання] у цій справі.
Вважаю, що ознайомлення з матеріалами справи є необхідним для реалізації мого права на захист.
Дата
[Підпис]
[Прізвище, ім'я, по батькові]
Приклади заповнення
До Київського апеляційного суду
від ТОВ "Альфа"
Клопотання
Прошу надати мені можливість ознайомитися з матеріалами справи № 756/12345/22 у цивільній справі за позовом ТОВ "Альфа" до ОСОБА_1 про стягнення заборгованості.
Я є позивачем у цій справі.
Вважаю, що ознайомлення з матеріалами справи є необхідним для підготовки до розгляду справи в апеляційному суді.
Дата
[Підпис]
[Прізвище, ім'я, по батькові]
До слідчого відділу поліції № 1 Київського районного управління поліції ГУНП у м. Києві
від ОСОБА_1
Клопотання
Прошу надати мені можливість ознайомитися з матеріалами кримінального провадження № 12345678.
Я є потерпілим у цьому кримінальному провадженні.
Вважаю, що ознайомлення з матеріалами справи є необхідним для реалізації мого права на захист.
Дата
[Підпис]
[Прізвище, ім'я, по батькові]
Нормативні правові акти, що регулюють порядок ознайомлення з матеріалами справи
· Цивільний процесуальний кодекс України;
· Адміністративний процесуальний кодекс України;
· Господарський процесуальний кодекс України;
· Кримінальний процесуальний кодекс України.
Особливості заповнення клопотання
· У клопотанні необхідно вказати найменування суду або іншого органу, до якого подається клопотання, та номер справи.
· У клопотанні необхідно вказати своє процесуальне правовідношення до справи.
· У клопотанні необхідно обґрунтувати необхідність ознайомлення з матеріалами справи.
· Клопотання підписується особою, яка його подає.
Додаткові поради
· Клопотання про ознайомлення з матеріалами справи може бути подано до суду або іншого органу на будь-якій стадії провадження.
· Клопотання про ознайомлення з матеріалами справи розглядається судом або іншим органом протягом 5 днів з дня його надходження.
· Якщо клопотання задоволено, то суд або інший орган зобов'язаний надати особі можливість ознайомитися з матеріалами справи в зручний для неї час.
Ось ще один приклад шаблону клопотання про ознайомлення з матеріалами справи:
До _______________ суду Позивача (заявника, відповідача)


(прізвище, ім’я, по батькові, адреса)
КЛОПОТАННЯ про ознайомлення з матеріалами справи
Керуючись статтею 35 Цивільного процесуального кодексу України (статтею 43 Кодексу адміністративного судочинства України), ПРОШУ надати мені можливість ознайомитися з матеріалами справи No___________ за позовом ________ до _________ про _________.
Ознайомлення з матеріалами справи необхідне для _____________________________.
Дата
Підпис
Ось приклад заповненого клопотання про ознайомлення з матеріалами справи:
До Шевченківського районного суду м. Києва Позивача Іваненка Івана Івановича м. Київ, вул. Шевченка, буд. 5, кв. 1
КЛОПОТАННЯ про ознайомлення з матеріалами справи
Керуючись статтею 35 Цивільного процесуального кодексу України, ПРОШУ надати мені можливість ознайомитися з матеріалами справи No 640/3895 за позовом Іваненка І.І. до ТОВ "Страхова компанія" про стягнення страхового відшкодування.
Ознайомлення з матеріалами справи необхідне для підготовки до судового засідання.
18 січня 2023 року
Іваненко І.І.

