Форма ведення обліку товарних запасів є необхідною для забезпечення правильного обліку товарів на складі підприємства. Такий облік здійснюється відповідно до Закону України "Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні" та інших нормативних документів, що регулюють ведення бухгалтерського обліку.
Приклад заповнення форми ведення обліку товарних запасів:
Назва підприємства: ТОВ "Приклад".
Місце складання форми: м. Київ, вул. Хрещатик, 1.
Дата складання форми: 20.05.2024.
Основні реквізити форми:
1. Номер запису.
2. Дата операції.
3. Найменування товару.
4. Одиниця виміру.
5. Кількість на початок дня.
6. Прибуток (надходження).
7. Видаток (вибуття).
8. Кількість на кінець дня.
9. Підпис відповідальної особи.
Приклад заповнення форми обліку товарних запасів:
1. Номер запису: 001.
2. Дата операції: 02.01.2024.
3. Найменування товару: Цегла червона.
4. Одиниця виміру: штука.
5. Кількість на початок дня: 1000 шт.
6. Прибуток: 500 шт. (накладна №123).
7. Видаток: 200 шт. (накладна №124).
8. Кількість на кінець дня: 1300 шт.
9. Підпис відповідальної особи: Іваненко І.І.
10. Номер запису: 002.
11. Дата операції: 03.01.2024.
12. Найменування товару: Цемент М-500.
13. Одиниця виміру: мішок.
14. Кількість на початок дня: 300 мішків.
15. Прибуток: 100 мішків (накладна №125).
16. Видаток: 50 мішків (накладна №126).
17. Кількість на кінець дня: 350 мішків.
18. Підпис відповідальної особи: Іваненко І.І.
19. Номер запису: 003.
20. Дата операції: 04.01.2024.
21. Найменування товару: Плитка керамічна.
22. Одиниця виміру: квадратний метр.
23. Кількість на початок дня: 500 кв. м.
24. Прибуток: 200 кв. м (накладна №127).
25. Видаток: 100 кв. м (накладна №128).
26. Кількість на кінець дня: 600 кв. м.
27. Підпис відповідальної особи: Іваненко І.І.
Ця форма повинна заповнюватися щоденно, на підставі первинних документів, що підтверджують надходження та вибуття товарів. Це допомагає забезпечити правильний та своєчасний облік товарних запасів, уникнути нестач і надлишків, а також сприяє підготовці достовірної фінансової звітності.
 
Форма ведення обліку товарних запасів
Шаблон
Назва суб'єкта господарювання: [Вказати назву суб'єкта господарювання]
Ідентифікаційний код ЄДРПОУ: [Ввести ІПН]
Місцезнаходження: [Вказати місцезнаходження]
Період: [Вказати період]
Згідно з:
· Порядок ведення обліку товарних запасів для фізичних осіб – підприємців, у тому числі платників єдиного податку, затверджений наказом Міністерства фінансів України від 03.09.2021 № 496
Приклад заповнення:
	Дата
	Документ
	Опис операції
	Кількість
	Одиниця виміру
	Ціна (грн)
	Сума (грн)

	01.05.2024
	ПКО № 1
	Закупівля товару
	100
	шт
	10
	1000

	02.05.2024
	ВКО № 2
	Реалізація товару
	50
	шт
	12
	600

	03.05.2024
	ПКО № 3
	Закупівля товару
	70
	шт
	15
	1050

	04.05.2024
	ВКО № 4
	Реалізація товару
	30
	шт
	14
	420

	05.05.2024
	ПКО № 5
	Закупівля товару
	50
	шт
	16
	800

	...
	...
	...
	...
	...
	...
	...


Підпис касира: [ПІБ] [Підпис]
Головний бухгалтер: [ПІБ] [Підпис]
МП [Відбиток печатки]
Примітка: Цей шаблон є лише зразком і може бути змінений відповідно до потреб вашого підприємства.
Закони України:
· Податковий кодекс України від 02 грудня 2010 року № 2755-VІ (зі змінами та доповненнями)
· Порядок ведення обліку товарних запасів для фізичних осіб – підприємців, у тому числі платників єдиного податку, затверджений наказом Міністерства фінансів України від 03.09.2021 № 496
Додаткові відомості:
· Форма ведення обліку товарних запасів ведеться щодня за підписами касира та головного бухгалтера.
· Записи в формі ведення обліку товарних запасів повинні бути чіткими, розбірливими та відповідати первинним документам.
· Виправлення помилок у формі ведення обліку товарних запасів робляться шляхом закреслення неправильного запису та внесення правильного.
· Форма ведення обліку товарних запасів повинна зберігатися протягом семи років.
Ось шаблон Форми ведення обліку товарних запасів:
Форма ведення обліку товарних запасів
Назва підприємства: ______________________________________________________ Адреса підприємства: ______________________________________________________ Дата відкриття обліку: ______________________________________________________
	№
	Найменування товару
	Кількість, шт
	Вартість, грн
	Дата надходження
	Дата реалізації

	1
	_______________________________________
	________________________
	________________________
	________________________
	________________________

	2
	_______________________________________
	________________________
	________________________
	________________________
	________________________

	...
	_______________________________________
	________________________
	________________________
	________________________
	________________________


Згідно з пунктом 1 статті 14 Закону України "Про бухгалтерський облік та фінансову звітність", підприємства зобов'язані вести облік товарних запасів для забезпечення точності бухгалтерського обліку.
Ось приклад заповнення Форми:
Назва підприємства: ТОВ "Українська торгівля" Адреса підприємства: м. Київ, вул. Хрещатик, 10 Дата відкриття обліку: 01.01.2022
	№
	Найменування товару
	Кількість, шт
	Вартість, грн
	Дата надходження
	Дата реалізації

	1
	Товари для дому
	100
	500
	02.01.2022
	-

	2
	Продукти харчування
	50
	200
	03.01.2022
	-

	3
	Товари для дітей
	20
	100
	05.01.2022
	-

	...
	...
	...
	...
	...
	...


Підпис особи, уповноваженої за ведення обліку: ______________________________________________________ Дата підпису: ______________________________________________________
Цей шаблон є зразком і повинен бути адаптований до конкретної ситуації. Перед заповненням шаблону рекомендується проконсультуватися з бухгалтером або юристом для забезпечення точності та юридичної коректності.

