Ось приблизний шаблон Довіреності українською мовою з урахуванням законодавства України:
Довіреність
Місто [назва міста], [дата] року
Я, [ПІБ довірителя], [дата народження], паспорт серії [серія] номер [номер], виданий [ким виданий] [дата видачі], що зареєстрований за адресою: [адреса], цією довіреністю уповноважую
[ПІБ довіреної особи], [дата народження], паспорт серії [серія] номер [номер], виданий [ким виданий] [дата видачі], що зареєстрований за адресою: [адреса],
здійснювати від мого імені наступні дії:
1. [Опис першої дії, наприклад: представляти мої інтереси в усіх державних та недержавних установах, підприємствах та організаціях з усіх питань]
2. [Опис другої дії, наприклад: подавати від мого імені заяви, клопотання, скарги, отримувати необхідні довідки та документи]
3. [Опис третьої дії, наприклад: здійснювати від мого імені платежі та розрахунки]
Довіреність видана строком на [термін дії, наприклад: три роки] без права передоручення.
Зміст статей 244-250 Цивільного кодексу України мені роз'яснено.
[Підпис довірителя] [ПІБ довірителя]
Цей шаблон враховує вимоги Цивільного кодексу України, зокрема статті 244-250, які регулюють питання представництва за довіреністю. Згідно зі статтею 245, довіреність може бути посвідчена нотаріусом або посадовою особою, якій законом надано право вчиняти такі нотаріальні дії.
При заповненні довіреності важливо чітко вказати повноваження, які надаються довіреній особі. Наприклад, якщо довіреність видається на право керування та розпорядження транспортним засобом, можна вказати: "керувати та розпоряджатися належним мені на праві власності автомобілем марки [марка], модель [модель], рік випуску [рік], реєстраційний номер [номер], здійснювати його реєстрацію та перереєстрацію в органах МВС України, проходити технічний огляд".
Пам'ятайте, що для деяких видів довіреностей (наприклад, на розпорядження нерухомим майном) обов'язкове нотаріальне посвідчення. У таких випадках до тексту довіреності додається нотаріальне засвідчення.
Хочете, щоб я надав додаткову інформацію або роз'яснення щодо цього шаблону?
Довіреність
Місто ______, "_" __________ 20 року.
Я, (ПІБ довірителя), що проживає за адресою: ____________________, паспорт серії ___ № _, виданий (назва органу, що видав паспорт) "" __________ 20 року, РНОКПП (ідентифікаційний код) __________________,
цією довіреністю уповноважую (ПІБ довіреної особи), що проживає за адресою: ____________________, паспорт серії ___ № _, виданий (назва органу, що видав паспорт) "" __________ 20 року, РНОКПП (ідентифікаційний код) __________________,
представляти мої інтереси у (назва організації, установи або підприємства, де буде здійснюватися представництво) з усіх питань, що стосуються (опис повноважень, наприклад, укладення договорів, отримання документів, ведення переговорів тощо).
Для цього надаю довіреній особі право:
· подавати та отримувати необхідні документи;
· укладати договори та угоди;
· представляти мої інтереси в установах, організаціях, підприємствах та перед фізичними особами;
· підписувати документи від мого імені;
· здійснювати інші дії, необхідні для виконання цієї довіреності.
Ця довіреність видана строком на (вказати строк дії довіреності, наприклад, один рік) і дійсна до "_" __________ 20 року.
Я підтверджую, що всі дії, вчинені довіреною особою в межах наданих цією довіреністю повноважень, мають для мене повну юридичну силу.
Підпис довірителя: ______________________
(ПІБ довірителя)

Приклад заповнення:
1. ПІБ довірителя: Іваненко Іван Іванович Адреса проживання: м. Київ, вул. Шевченка, буд. 10, кв. 15 Паспорт серії КВ № 123456, виданий Шевченківським РВ УМВС України в м. Києві "01" січня 2000 року РНОКПП: 1234567890
2. ПІБ довіреної особи: Петров Петро Петрович Адреса проживання: м. Київ, вул. Хрещатик, буд. 20, кв. 25 Паспорт серії МК № 654321, виданий Печерським РВ УМВС України в м. Києві "01" лютого 2000 року РНОКПП: 0987654321
Повноваження: укладення договорів оренди, отримання довідок з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно.
Строк дії довіреності: один рік, дійсна до 01 липня 2025 року
Підпис довірителя: ______________________
Іваненко Іван Іванович
Довіреність
[Місце укладення довіреності] [Дата]
Ця довіреність видана [ПІБ], [дата народження], [місце проживання], [паспортні дані], надалі іменований(а) "Довіритель(ка)",**
[ПІБ], [дата народження], [місце проживання], [паспортні дані], надалі іменованому(ій) "Представник(ця)".**
1. Повноваження
1.1. Довіритель(ка) цим надає Представнику(ці) право:
· [перелічити дії, які може вчиняти Представник(ця), наприклад, "представляти Довірителя(ку) в суді, укладати договори, отримувати товарно-матеріальні цінності"].
1.2. Представник(ця) має право діяти від імені Довірителя(ки) протягом [вказати строк дії довіреності].
2. Підтвердження повноважень
2.1. Представник(ця) зобов'язаний(на) пред'явити цю довіреність при здійсненні дій, на які він(вона) уповноважений(на).
3. Припинення дії довіреності
3.1. Ця довіреність може бути припинена Довірителем(кою) в будь-який час шляхом письмового повідомлення про це Представнику(ці).
4. Підписи
Довіритель(ка):
[ПІБ]
(підпис)
Представник(ця):
[ПІБ]
(підпис)
Приклад заповнення:
[Місце укладення довіреності] Київ
[Дата] 20 червня 2024 року
Ця довіреність видана Петренко Іваном Васильовичем, 15.05.1975 року народження, м. Київ, вул. Шевченка, 15, паспорт серії [серія] № [номер], виданий [ким і коли виданий], надалі іменованим "Довіритель",**
Сидоренко Олені Петрівні, 20.03.1980 року народження, м. Київ, вул. Франка, 20, паспорт серії [серія] № [номер], виданий [ким і коли виданий], надалі іменованій "Представник".**
1. Повноваження
1.1. Довіритель цим надає Представнику(ці) право:
· представляти Довірителя(ку) в суді Шевченківського району м. Києва у цивільній справі № [номер] про [описати суть справи];
· укладати договори купівлі-продажу товарів з [назва контрагента];
· отримувати товарно-матеріальні цінності на складі [назва складу].
1.2. Представник(ця) має право діяти від імені Довірителя(ки) протягом 3 (трьох) місяців з моменту підписання цієї довіреності.
2. Підтвердження повноважень
2.1. Представник(ця) зобов'язаний(на) пред'явити цю довіреність при здійсненні дій, на які він(вона) уповноважений(на).
3. Припинення дії довіреності
3.1. Ця довіреність може бути припинена Довірителем(кою) в будь-який час шляхом письмового повідомлення про це Представнику(ці).
4. Підписи
Довіритель:
Петренко Іван Васильович
(підпис)
Представник:
Сидоренко Олена Петрівна
(підпис)
Ось шаблон Довіреності з указанням відповідних законів України та прикладами заповнення:
Я, [ПІБ представника], народився/народилася [дата народження], паспорт серії [серія паспорту] № [номер паспорту], виданий [орган, що видав паспорт] [дата видачі паспорту], зареєстрований/зареєстрована за адресою [адреса реєстрації], наділяю повноваження [ПІБ представника], народився/народилася [дата народження], паспорт серії [серія паспорту] № [номер паспорту], виданий [орган, що видав паспорт] [дата видачі паспорту], зареєстрований/зареєстрована за адресою [адреса реєстрації], на здійснення наступних дій від мого імені: [перелік дій, які може здійснювати представник].
Ця довіреність дійсна до [дата закінчення дії довіреності].
У разі необхідності представник може отримати доступ до моїх особистих даних, що містяться в [перелік документів або джерел, до яких може отримати доступ представник].
Ця довіреність надана на підставі статей 212, 213, 214 Цивільного кодексу України та статті 238 Кодексу України про адміністративні правопорушення.
Дата: [дата підписання довіреності]
Підпис: [підпис представника]
Відповідні закони України: Цивільний кодекс України, Кодекс України про адміністративні правопорушення.
Приклад заповнення:
Я, Іваненко Іван Іванович, народився 12 травня 1980 року, паспорт серії АВ № 123456, виданий Київським міським відділом УМВС України 15 червня 2005 року, зареєстрований за адресою Київ, вул. Шевченка, 25, наділяю повноваження Петренко Петра Петровича, народився 20 серпня 1985 року, паспорт серії ВВ № 789012, виданий Київським міським відділом УМВС України 10 вересня 2010 року, зареєстрований за адресою Київ, вул. Лесі Українки, 10, на здійснення наступних дій від мого імені: представництво в суді, укладання договорів, отримання документів з банку.
Ця довіреність дійсна до 31 грудня 2025 року.
У разі необхідності представник може отримати доступ до моїх особистих даних, що містяться в паспорті, ідентифікаційному коді та банківських даних.
Ця довіреність надана на підставі статей 212, 213, 214 Цивільного кодексу України та статті 238 Кодексу України про адміністративні правопорушення.
Дата: 15 січня 2022 року
Підпис: Іваненко І. І.

