Довідка про заробітну плату для обчислення пенсії згідно із Законом України "Про загальнообов'язкове державне пенсійне страхування" та Постановою Кабінету Міністрів України "Про затвердження Порядку підтвердження наявного трудового стажу для призначення пенсій за віком на пільгових умовах" видається за місцем останньої роботи працівника в такій формі:
Цей документ надається Товариством з обмеженою відповідальністю "Приклад" і містить відомості щодо нарахованої заробітної плати та відрахувань до Пенсійного фонду України за останні 60 місяців роботи громадянина Іванова Івана Івановича, який обіймав посаду менеджера з продажу з 01 січня 2015 року по 31 грудня 2019 року.
За 2019 рік: січень – 9250 грн, внесок до ПФУ 2035 грн; лютий – 10500 грн, внесок до ПФУ 2310 грн; і так далі по місяцях.
За 2018 рік: січень – 8900 грн, внесок до ПФУ 1958 грн; лютий – 9100 грн, внесок до ПФУ 2002 грн; і так далі по місяцях.
Довідка завіряється підписом директора Петренка П.П. та печаткою підприємства.
Документ складений у двох примірниках, один з яких залишається в справах ТОВ "Приклад", другий видається на руки Іванову І.І. для подальшого оформлення пенсії.
Довідка про заробітну плату для обчислення пенсії
Відповідно до Закону України "Про загальнообов'язкове державне пенсійне страхування" та інших нормативно-правових актів, що регулюють порядок призначення пенсій, надаємо інформацію про заробітну плату працівника для обчислення пенсії.
1. Прізвище, ім'я, по батькові: ____________________________
2. Ідентифікаційний номер: ______________________________
3. Посада: _____________________________________________
4. Період роботи: з ________ до ________
Інформація про заробітну плату:
	Місяць
	Рік
	Оклад
	Премії та надбавки
	Інші виплати
	Загальна сума

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


За вказаний період заробітна плата працівника складає:
1. Оклад: ____________________________
2. Премії та надбавки: _______________
3. Інші виплати: _____________________
4. Загальна сума: ____________________
Ця довідка видана для подання до органів Пенсійного фонду України з метою обчислення пенсії відповідно до чинного законодавства.
Дата видачі: _________________________
Підпис відповідальної особи: ________________________
Місце для печатки організації
Приклад заповнення:
1. Прізвище, ім'я, по батькові: Іванов Іван Іванович
2. Ідентифікаційний номер: 1234567890
3. Посада: Інженер
4. Період роботи: з січня 2000 до грудня 2020
Інформація про заробітну плату:
	Місяць
	Рік
	Оклад
	Премії та надбавки
	Інші виплати
	Загальна сума

	Січень
	2020
	10000
	2000
	500
	12500

	Лютий
	2020
	10000
	2000
	500
	12500

	Березень
	2020
	10000
	2000
	500
	12500


За вказаний період заробітна плата працівника складає:
1. Оклад: 30000
2. Премії та надбавки: 6000
3. Інші виплати: 1500
4. Загальна сума: 37500
Ця довідка видана для подання до органів Пенсійного фонду України з метою обчислення пенсії відповідно до чинного законодавства.
Дата видачі: 01.01.2021
Підпис відповідальної особи: Петренко П.П.
Місце для печатки організації
Довідка про заробітну плату для обчислення пенсії
Ця довідка видається (прізвище, ім'я, по батькові) (дата народження), який(а) працював(ла) у (назва підприємства) з (дата початку роботи) по (дата закінчення роботи).
З метою підтвердження заробітної плати для обчислення пенсії за період роботи з (дата початку роботи) по (дата закінчення роботи) надаємо такі дані:
	Період роботи
	Заробітна плата (грн)
	Середньомісячна заробітна плата (грн)

	(дата початку роботи) - (дата закінчення роботи)
	(сума заробітної плати за весь період)
	((сума заробітної плати за весь період) / (кількість місяців відпрацьованих))

	(за потреби додати рядки для додаткових періодів роботи)
	 
	 


Додаткова інформація:
· Стаж роботи за період з (дата початку роботи) по (дата закінчення роботи) становить (кількість місяців/років).
· Вид трудового договору: (строковий/безстроковий).
· Займана посада: (назва посади).
· Система оплати праці: (погодинна/відрядна/інша).
Ця довідка видана на підставі (назва документів, на підставі яких видається довідка, наприклад, накази про прийняття на роботу, накази про звільнення, платіжні відомості тощо).
Законодавство України:
· Закон України "Про загальнообов'язкове державне пенсійне страхування"
· Постанова Кабінету Міністрів України "Про затвердження Порядку підтвердження трудового стажу для призначення пенсій, перерахунку розміру пенсій та надання інших соціальних виплат"
Місце складання: (місто, дата)
ПІБ керівника підприємства
Підпис
Печать підприємства
Приклад заповнення:
Довідка про заробітну плату для обчислення пенсії
Ця довідка видається Петренко Івану Васильовичу (15.05.1960), який працював у ТОВ "Зоря" з 01.01.2004 по 31.12.2023.
З метою підтвердження заробітної плати для обчислення пенсії за період роботи з 01.01.2004 по 31.12.2023 надаємо такі дані:
	Період роботи
	Заробітна плата (грн)
	Середньомісячна заробітна плата (грн)

	01.01.2004 - 31.12.2023
	2 400 000
	20 000


Додаткова інформація:
· Стаж роботи за період з 01.01.2004 по 31.12.2023 становить 240 місяців (20 років).
· Вид трудового договору: безстроковий.
· Займана посада: інженер.
· Система оплати праці: погодна.
Ця довідка видана на підставі наказів про прийняття на роботу, наказів про звільнення, платіжних відомостей.
Місце складання: Київ, 29.05.2024
ПІБ керівника підприємства
Сидоренко Н.О.
Підпис
Печать підприємства
Ось шаблон Довідки про заробітну плату для обчислення пенсії:
Довідка про заробітну плату для обчислення пенсії
Дата складення: _______________________________________________________
Прізвище, ім'я, по батькові: _______________________________________________
Дата народження: _______________________________________________________
Місце роботи: _______________________________________________________
Посада: ___________________________________________________________
Період роботи: з __________________________________________________ до __________________________________________________
Заробітна плата за період роботи:
	Рік
	Місяць
	Заробітна плата (грн)

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 


Сума заробітної плати за період роботи: _______________________________________
Ось приклад заповнення:
Довідка про заробітну плату для обчислення пенсії
Дата складення: 12.02.2023
Прізвище, ім'я, по батькові: Петров Іван Іванович
Дата народження: 12.05.1960
Місце роботи: ТОВ "Укрпром"
Посада: Інженер-механік
Період роботи: з 01.09.1985 до 31.12.2010
Заробітна плата за період роботи:
	Рік
	Місяць
	Заробітна плата (грн)

	1985
	Вересень
	250

	1985
	Жовтень
	250

	...
	...
	...

	2010
	Грудень
	5000


Сума заробітної плати за період роботи: 1 200 000 грн
Ця довідка складена на основі даних про заробітну плату, отримані з документів, що підтверджують факт роботи та заробітної плати, відповідно до Закону України "Про пенсійне забезпечення" від 09.07.2003 р. № 1058-IV та Закону України "Про загальнообов'язкове державне пенсійне страхування" від 09.07.2003 р. № 1059-IV.
Ця довідка є офіційним документом, що підтверджує заробітну плату для обчислення пенсії.

