Товариство з обмеженою відповідальністю "Зоряний шлях"
Код ЄДРПОУ: 12345678
Адреса: 01001, м. Київ, вул. Хрещатик, 1
Вих. № 123/24 від 25 вересня 2024 року
Київський міський територіальний центр
комплектування та соціальної підтримки
ДОВІДКА
про кількість військовозобов'язаних, які працюють на підприємстві
Відповідно до статті 34 Закону України "Про військовий обов'язок і військову службу" та на виконання вимог Постанови Кабінету Міністрів України від 07.12.2016 № 921 "Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку призовників і військовозобов'язаних" повідомляємо, що станом на 25 вересня 2024 року в ТОВ "Зоряний шлях" працюють:
1. Загальна кількість працівників: 150 осіб
2. Кількість військовозобов'язаних: 45 осіб, з них:
- офіцерів запасу: 8 осіб
- сержантів і солдатів запасу: 37 осіб
3. Кількість призовників: 5 осіб
4. Кількість жінок, які перебувають на військовому обліку: 2 особи
5. Кількість бронейованих військовозобов'язаних: 10 осіб
Довідка надається для подання до Київського міського територіального центру комплектування та соціальної підтримки.
Директор [підпис] Петренко О.І.
Відповідальний за ведення
військового обліку [підпис] Іваненко М.П.
М.П.
При заповненні цього шаблону слід звернути увагу на наступні моменти:
1. Назву підприємства "Зоряний шлях" та код ЄДРПОУ 12345678 слід замінити на реальні дані вашого підприємства.
2. Адресу підприємства необхідно вказати повністю, включаючи поштовий індекс.
3. Вихідний номер документа (123/24) та дату його складання (25 вересня 2024 року) потрібно замінити на актуальні для вашого підприємства.
4. Назву органу, якому надається довідка (Київський міський територіальний центр комплектування та соціальної підтримки), слід замінити на назву відповідного органу у вашому регіоні.
5. Кількісні показники (загальна кількість працівників, кількість військовозобов'язаних різних категорій, кількість призовників та жінок на військовому обліку) є умовними і мають бути замінені на реальні дані вашого підприємства.
6. Кількість бронейованих військовозобов'язаних вказується, якщо на підприємстві є працівники, за якими закріплені мобілізаційні посади. Якщо таких немає, цей пункт можна видалити.
7. Прізвище та ініціали директора (Петренко О.І.) та відповідального за ведення військового обліку (Іваненко М.П.) є умовними і мають бути замінені на дані реальних посадових осіб вашого підприємства.
8. Довідка має бути завірена печаткою підприємства, якщо вона використовується.
Цей шаблон розроблено з урахуванням вимог українського законодавства станом на 2024 рік. Однак, враховуючи можливі зміни в законодавстві, рекомендується перед складанням довідки уточнити актуальні вимоги у вашому територіальному центрі комплектування та соціальної підтримки.
На підставі даних кадрового обліку та у відповідності до Закону України "Про військовий обов'язок і військову службу", а також відповідно до статті 34 цього Закону щодо обов'язків підприємств з ведення обліку військовозобов’язаних, підтверджую, що станом на [дата складання довідки] на підприємстві [назва підприємства] працює [кількість] військовозобов’язаних осіб.
Усі військовозобов’язані співробітники підприємства перебувають на військовому обліку за місцем проживання та внесені до відповідних списків обліку підприємства. Підприємство дотримується вимог чинного законодавства щодо повідомлення військових комісаріатів про зміни в складі військовозобов'язаних працівників.
Довідку видано для подання за місцем вимоги.
Дата: [дата складання довідки]
Підпис: [підпис відповідальної особи]
ПІБ: [ПІБ відповідальної особи]
Посада: [посада відповідальної особи]
Шаблон довідки про кількість військовозобов’язаних на підприємстві
[Найменування підприємства]
ДОВІДКА
про кількість військовозобов’язаних, які працюють на підприємстві
[Місто] «_» _____ 20 р. № ___
Підтверджуємо, що станом на «_» _____ 20 р. на підприємстві [Найменування підприємства] за основним місцем роботи працює [кількість] військовозобов’язаних.
Перелік військовозобов’язаних, які працюють на підприємстві, наведено у додатку до цієї довідки.
Довідка видана для [вказати мету видачі довідки, наприклад: пред’явлення у військкомат, подання до органів місцевого самоврядування тощо].
Директор [Підпис]
[Прізвище, ім’я, по батькові директора]
[Печатка підприємства] (за наявності)
Додаток
Перелік військовозобов’язаних, які працюють на підприємстві
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Посада
	Дата народження
	Серія та номер військового квитка

	...
	...
	...
	...


Зверніть увагу:
· Законодавча база: Видача такої довідки регулюється законодавством України про військовий обов’язок і військову службу. Конкретні вимоги можуть змінюватися, тому рекомендується уточнювати їх у відповідних органах.
· Мета видачі: Довідка може знадобитися для різних цілей, наприклад, для бронювання працівників на період мобілізації або для отримання інших пільг та гарантій.
· Зміст довідки: У довідці зазначається точна кількість військовозобов’язаних, які працюють на підприємстві, та період, на який вона видається.
· Додаток: До довідки додається перелік військовозобов’язаних з вказанням необхідних відомостей (прізвище, ім’я, по батькові, посада, дата народження, серія та номер військового квитка).
· Підпис та печатка: Довідку підписує керівник підприємства і скріплюється печаткою (за наявності).
Приклад заповнення:
ТОВ "Будівельник"
ДОВІДКА
про кількість військовозобов’язаних, які працюють на підприємстві
Київ «15» березня 2024 р. № 12
Підтверджуємо, що станом на «15» березня 2024 р. на підприємстві ТОВ "Будівельник" за основним місцем роботи працює 25 військовозобов’язаних.
Перелік військовозобов’язаних, які працюють на підприємстві, наведено у додатку до цієї довідки.
Довідка видана для пред’явлення у військкомат Шевченківського району м. Києва.
Директор [Підпис]
Іванов Іван Іванович
[Печатка підприємства]
Додаток
Перелік військовозобов’язаних, які працюють на підприємстві
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Посада
	Дата народження
	Серія та номер військового квитка

	Петренко Іван Петрович
	Інженер
	01.01.1980
	АА 123456

	...
	...
	...
	...


Важливо:
· Актуальність даних: Інформація, зазначена в довідці, повинна бути актуальною на дату її видачі.
· Збереження документів: Підприємство повинно зберігати копії виданих довідок та повний перелік військовозобов’язаних.
Рекомендації:
· Для отримання більш детальної інформації про порядок оформлення довідки та необхідні документи рекомендується звернутися до відповідних органів або юриста.
· У разі виникнення питань щодо бронювання працівників на період мобілізації, варто звернутися до військового комісаріату за місцем реєстрації підприємства.
Довідка про кількість військовозобов’язаних, які працюють на підприємстві
У зв'язку з вимогами Закону України "Про військовий обов'язок і військову службу" від 05.02.2013 р. № 4445-VI, я, [ім'я], голова [назва підприємства], заявляю, що на підприємстві працюють наступні військовозобов’язані:
1. [ім'я], народжений [дата народження], заявив про свою військову службу з [дата початку військової служби] по [дата закінчення військової служби].
2. [ім'я], народжений [дата народження], заявив про свою військову службу з [дата початку військової служби] по [дата закінчення військової служби].
Усього на підприємстві працює [кількість] військовозобов’язаних.
Я підтверджую, що всі військовозобов’язані, які працюють на підприємстві, мають необхідні документи, що підтверджують їх військову службу.
Підпис: [ім'я]
Дата: [дата підписання]
Нотаріально підтверджена: [назва нотаріуса], [номер нотаріальної книги], [дата нотаріальної дії].

