Для створення зразка листа бронювання військовозобов'язаних важливо врахувати норми чинного законодавства України. Нижче наведено приблизний зразок такого листа, який містить звернення до відповідного військового комісаріату з проханням про бронювання працівника. Зверніть увагу, що цей зразок є загальним і його потрібно адаптувати відповідно до конкретної ситуації та законодавства. Також рекомендується консультуватися з юристом для врахування всіх особливостей та актуальних змін у законодавстві.

На ім'я військового комісара
Військового комісаріату
[Назва регіону, району]
[Адреса]
[Індекс]
Від [Назва організації]
[Юридична адреса організації]
[Контактний номер телефону]
[Дата]
Лист-заявка на бронювання військовозобов'язаного
Шановний [Звання та ПІБ військового комісара],
Ми, [назва організації], звертаємося до Вас з проханням про бронювання нашого працівника, [ПІБ військовозобов'язаного], який наразі обіймає посаду [назва посади] в нашій компанії. Відповідно до [номер закону та назва], а також [інші релевантні нормативні акти], ця посада є критичною для забезпечення безперервного виробничого процесу та задоволення потреб населення в [конкретна сфера діяльності].
[ПІБ військовозобов'язаного] має унікальні кваліфікації та досвід, що робить його незамінним для виконання завдань, відповідальних за [конкретні завдання або проєкти, критичні для організації чи громади]. Його відсутність може призвести до негативних наслідків для виробництва та, як результат, для соціальної та економічної стабільності в регіоні.
У зв'язку з вищевикладеним, просимо розглянути наше прохання про бронювання [ПІБ військовозобов'язаного] та надати відповідний документ, що підтверджує бронь.
Додаємо до цього листа копії документів, що підтверджують посаду та значимість діяльності [ПІБ військовозобов'язаного] для нашої організації, а також копії [інших важливих документів, якщо необхідно].
Дякуємо за увагу до нашого звернення та сподіваємося на позитивне вирішення поставленого питання.
З повагою,
[Підпис]
[ПІБ керівника організації]
[Посада керівника організації]

Перед поданням такого листа важливо переконатися, що всі дані вказано коректно, а додані документи відповідають вимогам. Також рекомендується перевірити чинність законодавчих актів, на які посилаєтесь, оскільки законодавство може змінюватися.
Шаблон листа про бронювання військовозобов'язаних
1. Загальна інформація:
· Назва органу (посадової особи), до якого надсилається лист: [Вкажіть повну назву органу (посадової особи), до якого надсилається лист]
· Дата: [Вкажіть дату]
· Вихідний номер: [Вкажіть вихідний номер листа]
· Назва підприємства: [Вкажіть повну назву підприємства]
· ЄДРПОУ: [Вкажіть код ЄДРПОУ підприємства]
· Керівник: [Вкажіть ПІБ, посаду керівника підприємства]
2. Текст листа:
Прошу Вас розглянути питання бронювання на період мобілізації та на воєнний час військовозобов'язаних, які працюють на нашому підприємстві.
Перелік військовозобов'язаних, яких просимо забронювати:
	№
	ПІБ
	Військове звання
	Посада
	Дата народження

	1
	[ПІБ 1]
	[Військове звання 1]
	[Посада 1]
	[Дата народження 1]

	2
	[ПІБ 2]
	[Військове звання 2]
	[Посада 2]
	[Дата народження 2]

	...
	...
	...
	...
	...


Підприємство [назва підприємства] є [вкажіть вид діяльності] та має [вкажіть кількість] працівників. Ми відіграємо важливу роль у [вкажіть сферу, на яку впливає діяльність підприємства].
Бронювання наших працівників дозволить нам:
· Зберегти кваліфікований персонал та забезпечити безперебійну роботу підприємства.
· Виконувати важливі для країни функції [вкажіть функції, які виконує підприємство].
· Забезпечити потреби Збройних Сил України та інших військових формувань [вкажіть, як підприємство може допомогти ЗСУ].
Додатки:
· Додаток 1: Список військовозобов'язаних, яких просимо забронювати.
· Додаток 2: Довідка про те, що підприємство є [вкажіть категорію, до якої належить підприємство].
· Додаток 3: [Інші документи, які підтверджують importance of the enterprise].
З повагою,
[Керівник]
3. Приклади заповнення:
· Назва органу (посадової особи): Міністерство економіки України
· Дата: 01.01.2024
· Вихідний номер: 123/456
· Назва підприємства: ТОВ "Промінь"
· ЄДРПОУ: 1234567890
· Керівник: Петренко Іван Іванович
· Вид діяльності: Виробництво продуктів харчування
· Кількість працівників: 100
· Сфера, на яку впливає діяльність: Забезпечення продовольчої безпеки
· Функції, які виконує підприємство: Виробництво та постачання продуктів харчування для ЗСУ та інших військових формувань
· Категорія: Критично важливе для економіки підприємство
4. Законодавство:
· Закон України "Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію"
· Постанова Кабінету Міністрів України "Про бронювання військовозобов'язаних заброньованих на період мобілізації та на воєнний час"
Шаблон листа про бронювання військовозобов'язаних
(Відповідно до Закону України "Про мобілізаційну підготовку та мобілізацію", постанови КМУ №92 від 07.02.2023 р. "Про затвердження Порядку бронювання військовозобов'язаних за органами державної влади, іншими державними органами, органами місцевого самоврядування та відповідними правоохоронними органами, підприємствами, установами та організаціями на період мобілізації та на воєнний час")
Військовий комісар
___________________________________ 
(район, місто, область)
___________________________________ 
(військове звання, прізвище, ініціали)
Згідно з постановою КМУ №92 від 07.02.2023 р. прошу забронювати на період мобілізації та на воєнний час військовозобов'язаних, які працюють на підприємстві/в установі/організації:
(назва підприємства, установи, організації, код ЄДРПОУ)
№ 
з/п
Прізвище, ім'я, по батькові військовозобов'язаного
Рік народження
Військове звання (за наявності) 
Посада, на якій підлягає бронюванню
Керівник підприємства
_________________ _________________
(підпис) (ініціали, прізвище)
М.П.
Приклади заповнення:
1. Лист сільськогосподарського підприємства
Військовий комісар 
Голопристанського району
Херсонської області
Підполковник Ковальчук А.І.
Згідно з постановою КМУ №92 від 07.02.2023 р. прошу забронювати на період мобілізації та на воєнний час військовозобов'язаних, які працюють на СТОВ "Нива" (код ЄДРПОУ 12345678):
№ 
з/п
Прізвище, ім'я, по батькові військовозобов'язаного 
Рік народження
Військове звання
Посада, на якій підлягає бронюванню
1
Петренко Іван Петрович
1982
Старший сержант
Головний інженер
2 
Сидоренко Олег Васильович
1988
-
Головний агроном
3
Кравченко Андрій Миколайович 
1975
Молодший сержант
Головний механік
Голова СТОВ "Нива"
_____________ І.П. Ковальов
(підпис)
М.П.
2. Лист міської лікарні
Військовий комісар
м. Сєвєродонецьк
Майор Лук'яненко Р.С.
Згідно з постановою КМУ №92 від 07.02.2023 р. прошу забронювати на період мобілізації та на воєнний час військовозобов'язаних, які працюють у Сєвєродонецькій міській лікарні (код ЄДРПОУ 87654321):
№ з/п
Прізвище, ім'я, по батькові військовозобов'язаного
Рік народження 
Військове звання
Посада, на якій підлягає бронюванню
1
Ковальчук Віталій Григорович
1990
Молодший лейтенант
Лікар-хірург
2
Денисенко Роман Іванович
1979
Прапорщик
Лікар-анестезіолог
Головний лікар 
Сєвєродонецької міської лікарні
______________ О.П. Романченко
(підпис)
М.П.
Це шаблон листа про бронювання військовозобов'язаних на період мобілізації відповідно до законодавства. Містить приклади для сільгосппідприємства та лікарні із зазначенням необхідних реквізитів.

