АКТ
Виконаних робіт щодо проведення професійного навчання безробітного шляхом стажування на підприємстві
Ми, нижчепідписані, представники [найменування підприємства], згідно з чинним законодавством України, враховуючи Закон України "Про зайнятість населення", у зв'язку з проходженням професійного навчання [ПІБ стажера], заявляємо наступне:
Стажування [ПІБ стажера] на нашому підприємстві тривало з "" ____________ 20 р. по "" ____________ 20 р. Протягом цього періоду стажист проявив наступні кращі якості та досягнення:
1. [Опишіть успішні аспекти роботи стажера на підприємстві, вказавши конкретні завдання та досягнення].
2. [Опишіть специфічні навички та здібності, які проявив стажист під час стажування].
3. [Оцініть загальну продуктивність та ефективність роботи стажера на підприємстві].
Згідно з результатами стажування та відповідно до чинного законодавства України, ми рекомендуємо [ПІБ стажера] для подальшого працевлаштування на нашому підприємстві або на аналогічних посадах в інших організаціях.
Цей акт складено відповідно до внутрішніх правил та процедур нашого підприємства та відповідає вимогам трудового законодавства України.
Дата: "" ____________ 20 р.

(підпис представника підприємства) (підпис стажера)

(ініціали та прізвище представника) (ініціали та прізвище стажера)
Акт виконаних робіт щодо проведення професійного навчання безробітного шляхом стажування на підприємстві
[Місто]
[Дата]
[Назва підприємства] (далі - Підприємство), в особі [ПІБ], [посада], який діє на підставі [статуту/довіреності], з одного боку,
та
[ПІБ] (далі - Стажист), паспорт [серія/номер], виданий [дата] [ким], код ЄДРПОУ [номер], з іншого боку,
склали цей Акт виконаних робіт щодо проведення професійного навчання безробітного шляхом стажування на підприємстві (далі - Акт) про нижченаведене:
1. Відомості про Стажиста
· ПІБ: [ПІБ]
· Дата народження: [дата]
· Освіта: [назва навчального закладу]
· Спеціальність: [спеціальність]
· Професія: [професія]
2. Відомості про стажування
· Посада: [назва посади]
· Термін стажування: [дата] - [дата]
· Програма стажування: [додаток 1]
3. Виконані роботи
3.1. Підприємство протягом стажування надавало Стажисту можливість:
· ознайомитися з [перелік завдань];
· набути практичних навичок роботи за [назва посади];
· відвідати [перелік заходів].
3.2. Стажист протягом стажування:
· брав(ла) активну участь у [перелік завдань];
· виконував(ла) поставлені завдання [якісно/неякісно];
· дотримувався(лась) правил внутрішнього трудового розпорядку Підприємства.
4. Висновок
4.1. Стажист успішно виконав(ла) програму стажування.
5. Реквізити сторін
5.1. Підприємство:
· Назва: [Назва підприємства]
· Код ЄДРПОУ: [номер]
· Юридична адреса: [адреса]
· Телефон: [номер]
· Банківські реквізити: [реквізити]
· Представник: [ПІБ], [посада]
5.2. Стажист:
· ПІБ: [ПІБ]
· Паспорт: [серія/номер], виданий [дата] [ким],
· Код ЄДРПОУ: [номер]
· Адреса проживання: [адреса]
· Телефон: [номер]
Підписи сторін:
Підприємство: Стажист:
(Підпис) (Підпис)
Дата Дата
Акт виконаних робіт щодо проведення професійного навчання безробітного шляхом стажування на підприємстві
(відповідно до Закону України "Про зайнятість населення", Закону України "Про професійний розвиток працівників", Порядку організації громадських та інших робіт тимчасового характеру, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 20.03.2013 № 175)
Цей акт складається між організацією, що надає робоче місце для проходження стажування, та безробітним, який направлений на стажування, після закінчення стажування.
Акт містить такі поля:
Повне найменування підприємства, установи, організації: ТОВ "Приклад" Прізвище, ім'я, по батькові безробітного: Іванов Іван Іванович Професія, спеціальність, кваліфікація, за якою проводилося стажування: оператор комп'ютерного набору Період проходження стажування: з 01.03.2024 по 30.03.2024 Завдання стажування: ознайомлення з основними функціями оператора комп'ютерного набору, опанування навичок роботи з комп'ютерними програмами Microsoft Word, Excel, навчання швидкісному набору тексту. Перелік виконаних робіт та набутих професійних навичок:
· Набуто навички роботи з програмами Microsoft Word та Excel на рівні впевненого користувача
· Відпрацьовано навички комп'ютерного набору тексту зі швидкістю 200 знаків за хвилину
· Ознайомлено з посадовими обов'язками оператора комп'ютерного набору Висновки та пропозиції: Іванов І.І. успішно пройшов стажування, набув необхідних професійних навичок та може бути зарахований на посаду оператора комп'ютерного набору.
Акт складено у двох примірниках, які мають однакову юридичну силу. Один примірник зберігається на підприємстві, другий - передається до центру зайнятості.
Керівник підприємства Безробітний (посада, підпис, П.І.Б.) (підпис, П.І.Б.)
Дата складання акту: 30.03.2024

