В Україні питання обліку та списання пального регулюються Податковим кодексом України, Законом України "Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні", а також Методичними рекомендаціями з формування собівартості продукції (робіт, послуг) у промисловості, затвердженими наказом Міністерства промислової політики України. Типова форма акту списання пального може мати наступний вигляд:
 
Акт списання пального №28
21 червня 2024 року
Підприємство: Товариство з обмеженою відповідальністю "Транссервіс" Код ЄДРПОУ: 32145678
Відповідно до подорожніх листів та шляхових листів за період з 01.06.2024 по 20.06.2024 було використано паливно-мастильні матеріали для наступних транспортних засобів:
№ Марка, модель ТЗ Держ. номер Вид пального Кількість, л Сума, грн
1 ЗІЛ-130 СВ6547АК Дизельне пальне 325 19 825 2 ГАЗ-3309 СВ1245ВХ Бензин А-95 187 11 290 3 ВАЗ-2109 СХ2345АР Бензин А-92 75 4 275
 
Всього: 35 390 грн
Списання пального здійснено на підставі наступних первинних документів:
· Подорожні листи №№47-63 за період з 01.06 по 15.06.2024
· Шляхові листи №№108-122 за період з 16.06 по 20.06.2024
· Накладні на відпуск пального №№87, 89, 92
Норми витрат палива для зазначених транспортних засобів затверджені наказом №5 від 03.01.2024.
Керівник Петренко П.П. Головний бухгалтер Ковалeнко К.К.
Склав диспетчер Сидоренко С.С.
У наведеному прикладі акту списання пального міститься інформація про найменування підприємства, перелік автомобілів, для яких списувалося паливо, із зазначенням марки, держномера, виду пального, списаної кількості та суми. Також акт містить посилання на первинні документи, на підставі яких здійснюється списання, а також відомості про затверджені норми витрат палива. Документ підписаний керівником, головним бухгалтером та особою, яка його склала - диспетчером підприємства. Наявність такого акту створює належну документальну базу для обліку витрачання пального згідно із вимогами законодавства.
Акт списання пального
Відповідно до Закону України "Про обіг пального та паливно-мастильних матеріалів" та відповідних нормативно-правових актів, а також з метою правильного обліку та контролю за використанням пального, складено цей акт списання пального.
1. Дата та час списання: [вказати дату та час списання].
2. Місце списання: [вказати місце, де відбувається списання пального].
3. Обставини списання: [описати причину списання пального, наприклад, закінчення терміну придатності, виявлення якостевих або кількісних недоліків тощо].
4. Кількість списаного пального: [вказати кількість списаного пального в літрах або кілограмах].
5. Технічний стан списаного пального: [описати технічний стан списаного пального, наприклад, якщо воно не підлягає подальшому використанню через погіршення якості або забруднення].
6. Причини списання: [уточнити причини, які призвели до списання пального].
7. Відповідальні особи: [вказати ПІБ та посаду осіб, які взяли участь у списанні пального та склали акт].
8. Підписи учасників: [зазначити підписи осіб, які беруть участь у списанні пального].
9. Додаткові коментарі: [додати будь-які інші важливі коментарі або зауваження щодо списання пального].
10. Цей акт складено у двох примірниках, які мають однакову юридичну силу.
Приклад заповнення:
Акт списання пального
1. Дата та час списання: 15 травня 2024 року, 10:00.
2. Місце списання: Автогараж №1, вул. Центральна, 10, м. Київ.
3. Обставини списання: Пальне втратило якість через тривале зберігання та не підлягає подальшому використанню.
4. Кількість списаного пального: 50 літрів дизельного палива.
5. Технічний стан списаного пального: Пальне забруднене та має відкладення.
6. Причини списання: Закінчення терміну придатності та погіршення якості.
7. Відповідальні особи: Іванов Іван Іванович, бухгалтер; Петров Петро Петрович, складальник.
8. Підписи учасників: ______________________ (підпис Іванова); ______________________ (підпис Петрова).
9. Додаткові коментарі: Враховано та засвідчено належним чином.
10. Цей акт складено у двох примірниках, які мають однакову юридичну силу.
11. Акт списання палива
[Номер]
[Дата]
[Назва підприємства]
АКТ СПИСАННЯ ПАЛИВА
Цей акт складено комісією у складі:
· [ПІБ], [посада] - голова комісії;
· [ПІБ], [посада] - член комісії;
· [ПІБ], [посада] - член комісії.
1. Комісією проведено огляд та списання наступного палива:
	№ п/п
	Вид палива
	Кількість (л)
	Вартість (грн)
	Загальна вартість (грн)

	1
	Бензин А-95
	100
	25
	2500

	2
	Дизельне пальне
	50
	20
	1000

	...
	...
	...
	...
	...


Загальна сума: [Загальна сума в числових значеннях] грн
2. Підстава списання:
· [Вказати підставу для списання палива, наприклад, використання за призначенням, втрати під час транспортування, псування]
3. Підтверджуючі документи:
· [Перелік документів, які підтверджують витрату або втрату палива, наприклад, дорожні листи, акти про псування]
4. Висновок комісії:
Паливо, зазначене в цьому акті, використано за призначенням / втрачено / зіпсовано (необхідне підкреслити).
5. З цим актом ознайомлені:
· [ПІБ], [посада] (підпис)
· [ПІБ], [посада] (підпис)
· [ПІБ], [посада] (підпис)
Голова комісії:
[ПІБ]
[Посада]
[Підпис]
Згідно з:
· Податковий кодекс України;
· Постанова Кабінету Міністрів України "Про норми витрат палива і мастильних матеріалів на автомобільному транспорті" від 10 лютого 1998 року № 43;
· Наказ Міністерства інфраструктури України "Про затвердження методики розрахунку норм витрат палива і мастильних матеріалів на автомобільному транспорті" від 10 листопада 2014 року № 1018.
Приклад заповнення:
[Назва підприємства]
АКТ СПИСАННЯ ПАЛИВА
№ 123
16.05.2024
ТОВ "Моя компанія"
1. Комісією проведено огляд та списання наступного палива:
	№ п/п
	Вид палива
	Кількість (л)
	Вартість (грн)
	Загальна вартість (грн)

	1
	Бензин А-95
	80
	25
	2000

	2
	Дизельне паливо
	20
	20
	400


Загальна сума: 2400 грн
2. Підстава списання: Використання за призначенням (службові поїздки)
3. Підтверджуючі документи:
· Дорожні листи за [дата]
4. Висновок комісії:
Паливо, зазначене в цьому акті, використано за призначенням.
5. З цим актом ознайомлені:
· Петренко О.В., головний бухгалтер (підпис)
· Іванов С.М., директор (підпис)
· Сидоренко Н.В., бухгалтер (підпис)
Голова комісії:
Петренко О.В.
Головний бухгалтер
[Підпис]
Акт списання пального
Місто, дата
Ми, [ім'я], з метою обліку та обліку пального, що залишається на автомобілі марки [модель], річного випуску [рік], реєстраційного номера [номер], здійснюємо акт списання пального.
Пальне, що залишається на автомобілі, становить [об'єм пального] літрів.
Акт списання пального здійснюється у зв'язку з положеннями статті 14 Закону України "Про оборону" та статті 2 Закону України "Про добровільну допомогу Збройним Силам України".
Ми підтверджуємо, що пальне, що залишається на автомобілі, використовувалося для потреб Збройних Сил України.
Місто, дата
[Ім'я]
Примітка: при списанні пального з автомобіля на користь Збройних Сил України рекомендується отримати письмове підтвердження від представника Збройних Сил України про прийняття автомобіля на озброєння.

