Акт про виявлення забутих, знайдених та нерозпізнаних речей
Місто __________, Україна "" ________ 20 року
Ми, що нижче підписалися, ____________ (ПІБ, посада), ____________ (ПІБ, посада), ____________ (ПІБ, посада), склали цей акт про те, що "_" ________ 20 року о ______ год. ______ хв. у приміщенні/на території __________ (вказати місце) було виявлено наступні забуті, знайдені та нерозпізнані речі:
1. Опис речей: 1.1. Річ №1: __________ (вказати тип, колір, розмір, інші особливості) 1.2. Річ №2: __________ (вказати тип, колір, розмір, інші особливості) 1.3. Річ №3: __________ (вказати тип, колір, розмір, інші особливості) ...
2. Обставини виявлення: 2.1. Дата і час виявлення: "_" ________ 20 року, о ______ год. ______ хв. 2.2. Місце виявлення: __________ (вказати конкретне місце) 2.3. Обставини виявлення: __________ (коротко описати обставини, за яких були виявлені речі)
3. Дії, вжиті після виявлення: 3.1. Речі були оглянуті та описані. 3.2. Речі були передані на зберігання до __________ (вказати місце зберігання або відповідальну особу). 3.3. Було складено оголошення про знайдені речі для пошуку їх власників.
4. Відповідальні особи: 4.1. Відповідальним за зберігання речей призначено __________ (ПІБ, посада).
5. Інформація для власників: Власники знайдених речей можуть звертатися за адресою __________ (вказати адресу) або за телефоном __________ (вказати телефон) для ідентифікації та повернення речей.
Цей акт складено у трьох примірниках, один з яких залишається у місці зберігання речей, другий - у відділі поліції, третій - у адміністрації установи.
Підписи:
____________ (ПІБ, підпис) ____________ (ПІБ, підпис) ____________ (ПІБ, підпис)
Акт про виявлення забутих, знайдених та нерозпізнаних речей
[Місце та дата складання акту]
Цей акт складено за участю:
· [ПІБ представника власника місця, де знайдено речі], [посада] (далі - "Представник власника");
· [ПІБ свідка(ів)], [адреса проживання] (далі - "Свідок(и)").
1. Обставини виявлення речей
[Опис обставин виявлення речей, місце знаходження, опис дій, які були вжиті до складання цього акту].
2. Перелік та опис речей
	Назва речі
	Опис
	Кількість


[Детальний перелік та опис виявлених речей: матеріал, колір, розмір, будь-які інші особливості, що допоможуть їх ідентифікувати].
3. Підписи
[Підпис] Представник власника
[Підпис] Свідок(и)
Примітки:
· Цей акт є лише прикладом і може бути доповнений або змінений відповідно до конкретної ситуації.
· При виявленні цінних речей, зброї, боєприпасів, наркотичних речовин або інших небезпечних предметів необхідно негайно повідомити про це правоохоронні органи.
· Забуті, знайдені та нерозпізнані речі зберігаються власником місця, де вони були знайдені, протягом певного строку, встановленого чинним законодавством України.
· Після закінчення строку зберігання речі можуть бути продані на публічних торгах або знищені.
Відповідні закони України
· Цивільний кодекс України (ст. 337-341)
· Закон України "Про особливості здійснення права власності у державі на майно, яке не має власника, та на знайдене майно"
Приклади заповнення
Місце та дата складання акту: м. Київ, 11.06.2024
Обставини виявлення речей:
Під час прибирання приміщення магазину "Продукти" було виявлено пакет, залишений біля каси.
Перелік та опис речей:
	Назва речі
	Опис
	Кількість

	Пакет
	Пластиковий, чорний
	1

	Гаманець
	Шкіряний, коричневий
	1

	Гроші
	500 грн.
	-

	Мобільний телефон
	Samsung Galaxy S20
	1


Підписи:
[Підпис] Адміністратор магазину "Продукти"
[Підпис] Продавець магазину "Продукти"
Ось шаблон Акт про виявлення забутих, знайдених та нерозпізнаних речей:
Акт про виявлення забутих, знайдених та нерозпізнаних речей № __________ від __________ року
Місце виявлення: __________ Дата виявлення: __________ року Час виявлення: __________ години __________ хвилин
Виявлені речі:
· __________ (назва речі, опис, кількість, марка, модель, серійний номер тощо)
· __________ (назва речі, опис, кількість, марка, модель, серійний номер тощо)
· __________ (назва речі, опис, кількість, марка, модель, серійний номер тощо)
Опис виявлених речей: __________ (колір, матеріал, розмір, стан тощо)
Виявив: __________ (прізвище, ім'я, по батькові, посада, організація)
Місце зберігання виявлених речей: __________
Термін зберігання виявлених речей: __________ місяців з дати виявлення
У разі, якщо власник не з'явиться за виявленими речами протягом встановленого терміну, вона буде передана до комунального підприємства для реалізації або знищення.
Цей акт складений відповідно до статті 234 Цивільного кодексу України, Закону України "Про власність" та інших нормативно-правових актів України.
Виявив: __________ (підпис) Дата підписання: __________ року.
Цей шаблон відповідає вимогам законодавства України, зокрема Цивільного кодексу України, Закону України "Про власність", Закону України "Про адміністративні послуги" та інших нормативно-правових актів.
Акт про виявлення забутих, знайдених та нерозпізнаних речей складається відповідно до Цивільного кодексу України та Постанови Кабінету Міністрів України "Про затвердження Порядку визначення власників нерозпізнаних речей або речей, від права власності на які громадяни відмовилися, та порядку їх використання або реалізації".
Акт складається комісією, до складу якої входять представники органу місцевого самоврядування або іншого уповноваженого органу. Він містить інформацію щодо місця, часу та обставин виявлення речі, а також її детальний опис, включаючи матеріал, розмір, колір тощо. Наприклад: "Дамська сумка, шкіряна, коричневого кольору, розмір 30x20 см, виявлена 12 травня 2023 року на станції метро "Золоті Ворота", м. Київ".
Якщо власник речі не встановлений, вона вважається безхазяйною і передається у комунальну власність. Порядок подальшого використання або реалізації таких речей регулюється законодавством. Якщо власник відмовляється від права власності на річ, вона також вважається безхазяйною і може бути передана у комунальну власність.

