Зразок № 1
Шановний (а) ПІБ,
Прошу Вас поставити партію продукції, згідно заявки [...] від [...]. Оплату гарантуємо з розрахункового рахунку № [номер рахунку] в [повне найменування та адреса банку, в якому відкрито рахунок] в термін до [дата прописом].
У разі несплати в установлений строк [санкції].
[Дата] [ПІБ керівника, підпис]
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Шановний (а) ПІБ,
ТОВ «Робибізнес» в особі Генерального директора пана [ПІБ], який діє на підставі Статуту, на виконання зобов'язань, обумовлених укладеним між ТОВ «Робибізнес» і ТОВ «Нові рішення» Договором купівлі-продажу (поставки) товарів № [номер] від 07.07.2018 р, просить провести відвантаження товарів по Товарній накладній № [номер] від 09.07.2018 р.
ТОВ «Робибізнес» гарантує своєчасну оплату по виставленому ТОВ «Нові рішення» рахунку № [номер] від 07.07.2018 р в розмірі [сума] ([сума прописом]) грн. [Сума] коп.
Оплата буде здійснена з розрахункового рахунку ТОВ «Робибізнес» [номер рахунку] в [повне найменування та адреса банку, в якому відкрито рахунок] не пізніше 16.07.2018 р
[Дата] [ПІБ керівника, підпис]
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